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Na temelju članka 8. i 13. Zakona o načelima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i 

Hercegovine („Službene novine Federacije BiH“, broj: 49/06, 51/09), člana 7. Zakona o 

pečatu Hercegovačko – neretvanske županije („Službene novine HNŽ“, broj: 02/98) i 

članka 19. Statuta općine Prozor – Rama – prečišćeni tekst(„Službeni glasnik općine Prozor 

– Rama“,  broj: 3/01), Općinsko vijeće Općine Prozor – Rama, na sjednici održanoj dana 

28.5.2024. godine, donosi 

 

 

O D L U K U 

o pečatu općine Prozor – Rama 

 

 

OPĆE ODREDBE 

 

Članak 1. 

Ovom Odlukom utvrđuju se tijela koja imaju pravo na pečat Općine Prozor – Rama (u 

daljnjem tekstu; Općina) oblik, veličina i sadržaj, način izrade, čuvanje uporaba, 

uništavanje, oglašavanje nevažećih, vođenje evidencije o pečatu i druga pitanja u svezi 

pečata Općine.  

 

Članak 2. 

Pečatom se potvrđuje autentičnost akata koje u okviru Zakonom utvrđenih nadležnosti 

donose tijela vlasti Općine i općinske službe. 

Pečat se stavlja lijevo od potpisa službene osobe ovlaštene za potpisivanje službenih 

akata, ako Zakonom ili drugim propisom nije drugačije određeno. 

Pečatom za otisak u vosku se potvrđuje da je zapečaćen poslovni prostor, stambena 

jedinica i dr. sa kojima raspolaže Općina, a u okviru Zakonom propisane procedure. 

 

 

Članak 3. 

Pravo na pečat Općine imaju: 

- Općinsko vijeće 

- Načelnik 

 

Pored tijela Općine iz prethodnog stavka ovog članka, pravo na pečat mogu imati i 

druga tijela ako je propisom o njihovom osnivanju tako određeno i ako je to sukladno 

važećim propisima i ovoj Odluci. 

Radna i druga tijela Općinskog vijeća koristit će pečat Općinskog vijeća a službe za 

upravu, stručne službe, radna i druga tijela koja osniva Općinski načelnik koristi će 

pečat Načelnika, ako propisom o njihovom osnivaju nije drugačije određeno i ako to 

nije u suprotnosti sa važećim propisima. 
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OBLIK I SADRŽAJ PEČATA 

 

Članak 4. 

Tijela iz članka  3. ove Odluke imaju pečat  okruglog izgleda, promjera 50 mm (veliki 

pečat), pečat promjera 20 mm (mali pečat) a mogu imati i pečat promjera 30 mm za 

otiske u pečatnom vosku, koji je po sadržaju teksta istovjetan malom pečatu. 

Sukladno zakonu tijela iz članka 3.ove Odluke mogu imati i pečat za suhi otisak na 

određenim službenim aktima u promjeru 60 mm. 

 

Pečat sadrži tekstualni dio sljedećeg sadržaja:  

1. Bosna i Hercegovina 

2. Federacija Bosne i Hercegovine,  

3. Hercegovačko – neretvanska županija/kanton, 

4. Općina Prozor – Rama 

5. Naziv tijela iz članka 3 ove Odluke. 

 

Tekst pečata mora biti pisan, latiničnim pismom  na Hrvatskom i Bosankom jeziku u 4 

(četiri) koncentrična kruga i to sljedećim redoslijedom: 

1. u najveći koncentrični krug, odnosno u prvi krug od strane ruba pečata, manjim 

slovima upisuje se naziv: Bosna i Hercegovina, Federacija Bosne i Hercegovine. 

2. U drugi koncentrični krug od ruba pečata, manjim slovima upisuje se naziv: 

Hercegovačko – neretvanska županija/kanton, 

3. u treći koncentrični krug od ruba pečata, velikim slovima upisuje se naziv: Općina 

Prozor – Rama.  

4. u četvrti koncentrični krug od ruba pečata, velikim slovima,  upisuje se naziv tijela 

iz članka 3. ove Odluke odnosno Općinsko vijeće ili Načelnik ili drugi naziv utvrđen 

Odlukom. 

 

IZRADA, ČUVANJE I UPOTREBA PEČATA 

 

Članak 5. 

Tijela iz članka 3. ove Odluke podnose pismeni zahtjev za izdavanje odobrenja za izradu 

pečata Ministarstvu pravosuđa, uprave i lokalne samouprave HNŽ. 

Pečat izrađuje ovlaštena pečatoreznica iz članka 9. Zakona o pečatu HNŽ, a nakon što 

izradu pečata odobri Ministarstvo pravosuđa, uprave i lokalne samouprave Županije. 

Pečat se izrađuje od materijala koji najviše odgovara svrsi uporabe. 

Rješenje o odobrenju izrade pečata Ministarstvo pravosuđa i uprave HNŽ dostavlja 

ovlaštenoj pečatoreznici i županijskom MUP-u.  

 

Članak 6. 

U pravilu tijela iz članka 3. ove Odluke, mogu imati i koristiti samo jedan pečat promjera 

50 mm i jedan pečat promjera 20 mm. 

Manji pečati služe za ovjeravanje službenih legitimacija, financijskih i drugih isprava. 

Pečat za otiske u pečatnom vosku se izrađuje od mesinga, a upotrebljava se za ovjeru 

trgovačke knjige, pečaćenje neregistriranih objekata i drugo po potrebi.   
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Ako tijela iz članka 2. ove Odluke imaju više pečata iste veličine i sadržaja, svaki 

primjerak mora biti označen brojem: „1“, „2“, itd. 

 

Članak 7. 

Pečat se mora čuvati i upotrebljavati tako da se onemogući njegova zlouporaba. 

Općinski načelnik određuje rješenjem službenu osobu za rukovanje i upotrebu pečata, 

kao i mjesto čuvanja pečata. 

Pečat se čuva i upotrebljava u službenim prostorijama organa uprave. 

Izuzetno, pečat se može, ako je to nužno radi obavljanja neke službene radnje, iznijeti i 

upotrijebiti izvan službene prostorije ali samo po odobrenju Općinskog načelnika. 

Evidenciju o svim primjercima pečata koji su u uporabi kod tijela iz članka 3. ove Odluke 

vodi nadležna općinska služba za poslove opće uprave. 

 

UNIŠTAVANJE PEČATA 

Članak 8. 

Tijela iz članka 3. ove Odluke dužni su svoj pečat koji je zbog istrošenosti ili iz drugih 

razloga postao neuporabljiv dostaviti Ministarstvu pravosuđa, uprave i lokalne 

samouprave HNŽ, radi uništenja. te dostaviti i pečat koji se mora zamijeniti novim 

pečatom zbog promjene naziva tijela, sjedišta ili iz drugih razloga. 

 

 

NESTANAK PEČATA 

Članak 9. 

Tijela iz članka 3.ove Odluke dužni su da o nestanku svog pečata pismeno obavijeste 

Ministarstvo pravosuđa, uprave i lokalne samouprave HNŽ i Ministarstvo unutarnjih 

poslova HNŽ. 

Obavještenje iz stavka 1. ovog članka treba da sadrži otisak nestalog pečata, datum 

njegovog nestanka i podatak kada je nestanak pečata oglašen u „Službenim novinama 

Hercegovačko–neretvanske županije“. 

 

Članak 10. 

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja, objavit će se u „Službenom glasniku 

Općine Prozor – Rama“ i oglasnoj ploči Općine. 

 

PREDSJEDNIK 

                                                                               Ibro Plecić 

 
Bosna i Hercegovina 
Federacija Bosne i Hercegovine 

Hercegovačko-Neretvanska županija/kanton 
OPĆINA PROZOR – RAMA 

OPĆINSKO VIJEĆE 

Broj: 01-04-1688/24 
Prozor, 28.5.2024.god. 

 


