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Na temelju članka 13. Zakona o načelima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine 

(„Službene novine Federacije BiH“, broj: 49/06 i 51/09), članka 8. Zakona o upravnim 

pristojbama s tarifom upravnih pristojbi Hercegovačko-neretvanske županije („Narodne novine 

Hercegovačko-neretvanske županije/kantona“, broj: 2/13, 12/16 i 3/20) i članka 19. Statuta 

Općine Prozor-Rama - Pročišćeni tekst („Službeni glasnik Općine Prozor-Rama“, broj: 3/01), 

Općinsko vijeće Prozor-Rama, na sjednici održanoj dana 26.3.2026. godine,  donosi 

 

O  D  L  U  K  U 

O UPRAVNIM PRISTOJBAMA S  

TARIFOM UPRAVNIH PRISTOJBI U OPĆINI PROZOR-RAMA 

 

 

I. OPĆE ODREDBE 

Članak 1. 

Ovom Odlukom uređuje se plaćanje upravnih pristojbi (u daljem tekstu: pristojba) za spise i 

radnje koje u upravnim stvarima obavljaju općinski organi uprave i druge pravne osobe kojima 

su zakonom ili propisima Općinskog vijeća Prozor-Rama povjerena javna ovlaštenja da 

samostalno rješavaju u upravnim stvarima o određenim pravima i obvezama (u daljnjem tekstu: 

organi). 

 

Članak 2. 

Spisi i radnje za koje se plaća pristojba, kao i visina pristojbe utvrđuju se Tarifom  općinskih 

upravnih pristojbi (u daljnjem tekstu: Tarifa), koja je sastavni dio ove Odluke. 

 

1. Pristojbeni obveznik 

Članak 3. 

Pristojbeni obveznik je fizička ili pravna osoba po čijem je zahtjevu pokrenut postupak, 

odnosno osoba za koju se obavlja radanja, za koju je u skladu s Tarifom propisano plaćanje 

pristojbe. 

Ako za isti spis ili radnju postoje dva ili više pristojbenih obveznika, njihova je obveza 

solidarna.  

Ako više osoba podnosi zajednički zahtjev, plaća se jedna pristojba. 

 

2. Pristojbena obveza 

Članak 4. 

Pristojba se plaća u trenutku nastanka pristojbene obveze ako za pojedine slučajeve nije 

drugačije propisano. 

Pristojba se ne može naplatiti ako Tarifom nije propisana. 

Pristojbena obveza nastaje: 

a) za podneske - u trenutku podnošenja zahtjeva, a za podneske dane na zapisnik kada se 

zapisnik sastavlja; 

b) za rješenja i druge isprave - u trenutku podnošenja zahtjeva za njihovo izdavanje; 

c) za upravne radnje - u trenutku podnošenja zahtjeva za izvršenje tih radnji. 

Spisi i radnje u postupcima koji se vode po službenoj dužnosti, kao i spisi i radnje za koje je 

posebnim propisima propisano plaćanje naknade, ne podliježu plaćanju pristojbe 
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3. Pristojbena osnovica 

Članak 5. 

Ako je Tarifom propisano da se pristojba plaća prema vrijednosti predmeta, kao osnovica za 

utvrđivanje pristojbe uzima se vrijednost naznačena u podnesku ili ispravi ili vrijednost 

utvrđena na način propisan u Tarifi ili vrijednost utvrđena procjenom organa koji vodi postupak 

kad postoji opravdan razlog za sumnju da vrijednost označena u podnesku ili ispravi ne 

odgovara stvarnoj vrijednosti.  

Kada se isprava za koju se plaća pristojba na zahtjev stranke izdaje u dva ili više primjerka,  

za drugi i svaki sljedeći primjerak plaća se pristojba kao za prijepis i ovjeru prijepisa, osim ako 

u Tarifi nije drugačije određeno.  

Pristojba iz stavka l. ovoga članka ne može biti veća od pristojbe za prvi primjerak. 

 

Članak 6. 

U rješenju ili drugoj ispravi za koju je plaćena pristojba, mora se naznačiti da je pristojba 

plaćena, u kojem iznosu i po kojem tarifnom broju. 

U rješenju ili drugom aktu koji se izdaje bez plaćanja pristojbe mora se naznačiti na temelju 

koje odredbe ove Odluke je izvršeno oslobađanje od plaćanja pristojbe. 

 

4. Pripadnost prihoda od pristojbi 

Članak 7. 

Prihod ostvaren naplatom općinskih upravnih pristojbi je prihod Proračuna Općine Prozor-

Rama. 

 

II. PLAĆANJE PRISTOJBI 

Članak 8. 

Naplatu pristojbi vrši nadležni organ koji rješava zahtjeve ili poduzima radnje. 

Pristojba se plaća u gotovom novcu ili neposredno na račun Općine Prozor-Rama. 

 

   Članak 9. 

U rješenju ili drugoj ispravi za koju je plaćena pristojba označava se da je pristojba plaćena, u 

kojem iznosu i na koji način i prema kojem tarifnom broju. 

Ako se pristojba uplaćuje direktno na propisan račun, u spisu organa koji je vodio postupak 

mora biti dokaz o obavljenoj uplati pristojbe. 

U ispravama koje su u skladu s ovom Odlukom oslobođene od plaćanja pristojbe, mora se 

naznačiti na osnovu koje odredbe Odluke se vrši oslobađanje od plaćanja. 

 

Članak 10. 

Podnesci i drugi spisi za koje nije plaćena upravna pristojba ili nije plaćena u dovoljnom iznosu 

navedenom u Tarifnom broju, ne primaju se dok stranka ne podnese dokaz o plaćenoj pristojbi. 

Ukoliko i nakon usmenog upozorenja podnositelj zahtjeva inzistira da se zahtjev primi, 

ovlašteni uposlenik za prijem podnesaka dužan je primiti podnesak o čemu će sačiniti pismenu 

zabilješku da propisana pristojba nije plaćena, da je podnositelj zahtjeva upozoren i da je dužan 

platiti propisanu pristojbu i pristojbu za opomenu. 

Ako podnesak ili drugi spis za koji pristojba nije plaćena ili nije plaćena u dovoljnom iznosu 

navedenom u Tarifnom broju, bude dostavljen putem pošte, organ nadležan za odlučivanje o 

zahtjevima pozvati će pristojbenog obveznika pismenom opomenom da u roku od osam (8) 

dana od dana prijema opomene plati redovnu pristojbu i pristojbu za opomenu. 
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Ako pristojbeni obveznik uplati pristojbu smatrat će se da je pristojba uredno plaćena od 

početka. 

Organ će pokrenuti postupak i po podnescima za koje nije plaćena pristojba ili je pristojba 

plaćena u nedovoljnom iznosu. 

Rješenje ili drugi akt ne može biti uručen stranci prije nego što plati redovnu pristojbu i 

pristojbu po opomeni.  

 

Članak 11. 

Ako je radnja za koju je nadležni organ morao naplatiti pristojbu obavljena, a pristojba nije 

plaćena od pristojbenog obveznika, pristojba će se naplatiti prinudno, prema odredbama o 

prinudnoj naplati poreza od fizičkih i pravnih osoba. 

 

 

III. OSLOBAĐANJE OD PLAĆANJA PRISTOJBI 

1. Opća oslobađanja 

 

Članak 12. 

Od plaćanja upravnih pristojbi po Tarifnom broju od 1. – 7.  Tarife općinskih upravnih pristojbi, 

oslobođeni su: 

1. Općina Prozor-Rama i njeni organi, kao i pravne osobe u obavljanju prenesenih ili 

povjerenih javnih ovlaštenja, za projekte koji se financiraju i sufinanciraju sredstvima 

Proračuna Općine Prozor-Rama ili donatorskim sredstvima; 

2. javne ustanove predškolskog odgoja, obrazovanja, znanosti, kulture, zaštite kulturne i 

prirodne baštine, zdravstva, socijalne skrb i humanitarne organizacije, u obavljanju svoje 

osnovne djelatnosti; 

3. učenici i studenti za vrijeme svog redovnog školovanja; 

4. korisnici stalne socijalne pomoći; 

5. ratni vojni invalidi, invalidi rada, civilne žrtve rata i mirnodopski invalidi s utvrđenim 

stupnjem invalidnosti od najmanje 90% tjelesnog oštećenja; 

6. organizacije ratnih vojnih invalida, obitelji poginulih branitelja, demobiliziranih branitelja 

i nositelja najviših vojnih odličja u svezi s obavljanjem svoje registrirane djelatnosti;   

7. osobe kojima je rješenjem nadležnog organa priznato svojstvo člana obitelji poginulih, 

umrlih ili nestalih branitelja; 

8. nezaposlene osobe za zasnivanje radnog odnosa i spisi i radnje u vezi ostvarivanja prava iz 

radnog odnosa;  

9. nezaposlene osobe u statusu prognanika ili izbjeglice; 

10. umirovljenici s najnižom zajamčenom mirovinom prema zadnjem objavljenom podatku 

Zavoda MIO/PIO; 

11. druge fizičke i pravne osobe koje su posebnim zakonom ili drugim propisom oslobođene 

plaćanja pristojbe. 
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2. Predmetna oslobađanja 

Članak 13. 

Pristojbe se ne plaćaju za sljedeće spise i radnje:  

1. predstavke i pritužbe, te prijedlozi općinskim organima; 

2. u postupku za ispravljanje grešaka u rješenjima, ispravama i službenim evidencijama; 

3. u postupku za prijavu i upis u matične knjige i knjige državljana; 

4. u postupku usvajanja djeteta i postavljanje staratelja; 

5. u postupku za povrat više plaćenih obveza; 

6. u postupku vraćanja, odnosno ostvarivanja prava na naknadu za oduzetu imovinu; 

7. u postupku ostvarivanja prava iz mirovinskog, invalidskog i zdravstvenog osiguranja te 

oblasti braniteljsko-invalidske skrbi i socijalne skrbi; 

8. sve spise i radnje u postupku koji je u vezi s redovnim školovanjem učenika i studenata;    

9. u vezi u postupcima ostvarivanja prava i zaštite prava iz radnog odnosa; 

10. u vezi sa zaštitom spomenika kulture i prirode; 

11. u postupku ostvarivanja prava na dječji doplatak; 

12. u postupku koji se vodi po službenoj dužnosti; 

13. ostali spisi i radnje utvrđeni posebnim zakonom ili drugim propisom. 

 

 

Članak 14. 

Oslobađanje od plaćanja pristojbe može se izvršiti isključivo nakon uvida u odgovarajući 

pismeni dokaz (rješenje, uvjerenje, potvrdu, legitimaciju i slično). 

 

IV. POVRAT PRISTOJBI 

Članak 15. 

Osoba koja je platila pristojbu koju nije bila obvezna platiti ili je platila pristojbu u većem 

iznosu od pristojbe propisane Tarifom, ili je platila pristojbu za radnju koju organ nije obavio, 

ima pravo na povrat plaćene ili više plaćene pristojbe. 

Postupak za povrat pristojbe pokreće se na zahtjev stranke. 

 

V. ZASTARA 

Članak 16. 

Pravo na naplatu pristojbe zastarijeva u roku od dvije godine nakon isteka godine u kojoj je 

pristojbu trebalo naplatiti. 

Pravo na povrat pristojbe zastarijeva dvije godine nakon isteka godine u kojoj je pristojba 

plaćena. 

Vrijeme zastarijevanja prava na naplatu pristojbe prekida se svakom službenom radnjom 

općinskog organa uprave poduzetom radi naplate koja je stavljena na znanje pristojbenom 

obvezniku. 

Vrijeme zastarijevanja prava na povrat pristojbe prekida se svakom radnjom pristojbenog 

obveznika poduzetom kod općinskog organa uprave radi povrata pristojbe. 

Apsolutna zastara za naplatu pristojbe kao i zastara prava na povrat pristojbe nastupa nakon 

isteka pet (5) godina od dana nastanka obveze. 
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VI. NADZOR 

Članak 17. 

Primjenu propisa o pristojbama i njihovu naplatu vrši tijelo, odnosno općinska služba koja 

rješava spise i obavlja radnje za koje se plaća pristojba. 

Nadzor nad tijelom iz stavka 1. ovog članka vrši Odsjek za financije i trezor. 

 

 

VII. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE  ODREDBE 

Članak 18. 

Za spise i radnje za koje je pristojbena obveza nastala do dana stupanja na snagu ove Odluke, 

naplatit će se pristojba koja je bila propisana u trenutku nastanka pristojbene obveze. 

 

Članak 19. 

Ova Odluka stupa na snagu danom objave u „Službenom glasniku Općine Prozor-Rama“. 

 

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje važiti Odluka o upravnim pristojbama sa tarifom 

upravnih pristojbi u Općini Prozor-Rama („Službeni glasnik Općine Prozor-Rama“, broj: 3/15,  

4/17 i 5/23). 

 

 

 

PREDSJEDNIK 

                                                                                                                  Ibro Plecić 

  

  

Bosna i Hercegovina 

Federacija Bosne i Hercegovine  

Hercegovačko-neretvanska županija 

OPĆINA PROZOR-RAMA 

OPĆINSKO VIJEĆE 

Broj: 01-04-1008/26 

Dana: 26.3.2026.god. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


