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I

Temeljem clanka 1.,2. i 3. Zakona o sigurnosti prometa na cestama u BiH
((»Sl.glasnik BiH“ br. 6/06, 75/06, 44/07, 84/09 i 48/10), te ¢lanka 19.
Statuta opcCine Prozor-Rama - PreciSceni tekst (,Sl. glasnik opcine Prozor-
Rama“ broj: 3/01), Opcinsko vijece opcine Prozor-Rama na sjednici odrzanoj
dana 02.09.2011.godine, donosi

ODLUKU

O REGULACIJI PROMETA NA PODRUCJU OPCINE
PROZOR-RAMA

I. OSNOVNE ODREDBE

Clanak 1.
Ovom Odlukom ureduje se rezim prometa u gradu Prozoru i naseljenim
mjestima opcine Prozor-Rama, mjere sigurnosti prometa, brzina kretanja
motornih vozila, prvenstvo prolaza, ograniCenja prometa, zaustavljanje i
parkiranje motornih vozila, obucavanja kandidata za vozace motornih vozila,
kao i druga pitanja iz oblasti sigurnosti prometa koja nisu regulirana
Zakonom.

II. PROMET

1. Smjer kretanja vozila

Clanak 2.
Ulicama Kralja Tomislava, Dive Grabovceve, Stjepana Radica, Vitomira
Lukiéa, S.S. Kranjéeviéa, Nikole Sopa, Zagrebackom, Cire Truhelke, Mijata
Tomica, Sinjskom, H.V. Hrvatinica i Matije Gupca dozvoljeno je kretanje u
oba smjera.

Clanak 3.
Ulicom Splitskom dozvoljeno je kretanje vozila u jednom smjeru i to pravcem
od caffe bar “ IN-Domic“ do Unicredit banke (krizanje sa ul.Kralja Tomislava),
dok je ostatak ul.Splitske sa dvosmjernim rezimom prometa.




2. Brzina Kretanja vozila

Clanak 4.
Na podrucju grada Prozora vozila se ne smiju kretati brzinom vecom od 40
km/h osim na dijelu magistralne ceste M16.2 koji prolazi dijelom grada a
brzina je regulirana prometnim znacima.
Na lokalnim i nekategoriziranim cestama u opcini vozila se ne smiju kretati
brzinom vecom od 50 km/h.
Ogranicenja brzine u naseljima i na cestama iz stavka 1. i 2. Ovog ¢lanka
oznacit Ce se propisanim prometnim znacima.

3. Prednost prolaska vozila

Clanak 5.
Prednost prolaska vozila u odnosu na vozila koja dolaze iz drugih ulica imaju
vozila koja se krecu sljedecim ulicama:
Ul. Kralja Tomislava ima prednost u odnosu na ul. Splitsku, ul.Dive
Grabovceve, ul.Vitomira Lukica, ul.Nikole Sopa, ul.Matije Gupca.
Ul.Dive Grabovceve ima prednost u odnosu na ul.Stjepana Radica i
ul.Sinjsku.
Dio magistralnog puta M16.2 ima prednost u odnosu na ceste koje se
ukljucuju na njega.
Prednost prolaska iz prethodnih stavaka ne vrijedi kada je promet na
krizanjima reguliran svjetlosno signalnim uredajima ili znacima koje daju
ovlastene sluzbene osobe.
Na ostalim krizanjima koja nisu navedena u prethodnim stavcima prednost
prolaska vozila se odreduje prema prometnim pravilima, ukoliko to nije
drugacije odredeno prometnim znacima.

4. Obuka kandidata za vozac¢e motornih vozila

Clanak 6.
Obucavanje kandidata za vozace motornih vozila vrSe auto-Skole na za to
uredenom poligonu, pojedinim cestama i ulicama u gradu sa posebno
obiljezenim vozilima.

Clanak 7.
Lokaciju za poligon za pocetnu obuku kandidata i polazno mjesto za
obavljanje ispita za vozaca motornih vozila utvrduje aktom Nacelnik opcine
na osnovu strucnog prijedloga nadlezne sluzbe opcine.




5. Zabrane i ogranicenja prometa

Clanak 8.
Vozila koja vrSe prijevoz opasnih tvari ne smiju se bez odobrenja zadrzavati
na podrucju grada i naseljenih mjesta na podrucju opcine.

6. Zaustavljanje i parkiranje vozila

Clanak 9.

Zabranjuje se zaustavljanje i parkiranje motornih vozila na kolniku
namijenjenom za kretanje vozila, na nogostupima namijenjenim za kretanje
pjesSaka, te reguliranim pjeSackim stazama kao i na zelenim povrSinama.
Zabrana iz stavka 1. ovog ¢lanka odnosi se na sve ulice, osim ulica u kojima
je ovom Odlukom dozvoljeno zaustavljanje i parkiranje.

Zabrana iz stavka 1. ovog clanka ne odnosi se na vozila MUP-a,vatrogasne
sluzbe, vozila hitne pomoci i vozila za odrzavanje gradske Cistoce kada vrse
sluzbene radnje.

Clanak 10.
Zabranjuje se parkiranje teretnih motornih vozila, priklju¢nih vozila i
autobusa na javnim povrSinama, osim na za to posebno odredenim
lokacijama i na vlastitom parkingu.
Zabranjeno je na prometnoj traci, nogostupu, parking prostoru, zelenoj
javnoj povrSini ostavljati vozila koja se ne koriste u prometu zbog kvara -
dotrajalosti (neregistrirano vozilo i sl.) ili priklju¢nih vozila koja se
povremeno koriste u prometu (lake prikolice, kamp kucice i sl.), kojima se
ometa promet i ugrozava okolina.
Zabranjeno je zaustavljanje i parkiranje vozila radi izlaganja i prodaje roba
na kolniku namijenjenom za kretanje vozila i nogostupima namijenjenim za
kretanje pjeSaka, te parking prostorima, reguliranim pjeSackim stazama kao
i na zelenim povrSinama.
Zabrana iz prethodnog stavka ne odnosi se na vozila koja su parkirana radi
utovara ili istovara tereta.

Clanak 11.
Parkiranje motornih vozila dozvoljeno je na mjestima za to predvidenim i
propisno obiljezenim odgovarajuc¢im prometnim znacima i to na sljedecim
lokacijama:
- u ul. Kralja Tomislava,na lokaciji preko puta Dzamije.
- u ul. Kralja Tomislava, na lokaciji kod gradske poste, pa u nastavku
uz Park do krizanja sa ul. Nikole Sopa
- na krizanju ul. Kralja Tomislava i ul. Nikole Sopa na lokaciji ispred i
iza ,Gradske kavane®
- u ul. Kralja Tomislava,na lokaciji od caffe bara ,Antonija“ do caffe bara
et




- u ul. Splitskoj na lokaciji ispod motela ,Rama“(nasuprot stambene
zgrade)
- u ul. Splitskoj na lokaciji od caffe bara In-Domi¢ do motela ,Rama*“

Na svim parkiraliStima rezervirati i vidno obiljeziti bar po jedno mjesto za
invalidne osobe.

Clanak 12.
Rezervirani parkinzi u gradu su:
- za autobuse iskljuc¢ivo autobusni kolodvor
- zavozila HC Rama parking iza zgrade HC Rama
- za taxi vozila dva mjesta kod ,Gradske kavane“
- zavozila opcine parking iza zgrade opcine
- zavozila elektro distribucije, parking u krugu zgrade
- zavozila MUP-a, parking kod zgrade MUP-a
- zavozila Doma zdravlja, parking ispred ulaza u zgradu
- za vozila srednje Skole i Sportske dvorane parking izmedu ova dva
objekta
- parking ispred motela ,Rama*“
- Crkveni parking (pored crkve)

7. Kretanje pjesaka

Clanak 13.
Kretanje pjeSaka odvija se uredenim pjeSackim stazama, nogostupima i
javnim povrSinama koje su namijenjene za ovakvu vrstu kretanja, a na
prometnoj traci po povrsini predvidenoj za kretanje pjesaka.
Predskolska i Skolska djeca u organiziranim grupama duzna su se kretati
nogostupima, a gdje nema nogostupa lijevom stranom Sto bliZe ivici kolnika.
Vozaci motornih vozila su duzni zaustaviti vozilo na pjeSackom prijelazu i
omoguciti nesmetani prolaz preko kolnika pjeSacima i organiziranoj grupi
ucenika.

Clanak 14.
Zabranjuje se grupiranje i zadrzavanje pjesaka i drugih lica na kolniku,
uskim nogostupima i na pjeSackim stazama, ako se takvim stanjem ometa
odvijanje prometa.
Izuzetno od odredbi prethodnog stava ovog clanka zadrzavanje pjeSaka i
drugih lica moguce je uz prethodno pribavljeno odobrenje za okupljanje i
organiziranje javnih skupova.




8. Prometna signalizacija

Clanak 15.

Postavljanje, odrzavanje, zamjenu i uklanjanje prometnih znakova, oznaka
na kolniku i druge opreme na ulicama i na nekategoriziranim putovima vrsi
sluzba Opcinskog organa uprave nadlezna za komunalne djelatnosti i
infrastrukturu na prijedlog MUP-a HNZ-e PS Prozor-Rama, a u skladu sa
Zakonom o osnovama sigurnosti prometa na putovima, ovom Odlukom i
projektnom dokumentacijom.

Horizontalna i vertikalna signalizacija na ulicama i putovima na prostoru
opc¢ine Prozor-Rama mora biti u ispravnom stanju i odrzava se tokom cijele
godine.

Clanak 16.
Regulacija prometa na ulicama i putovima veceg intenziteta vrsi se pomocu
svjetlosnih prometnih znakova (semafora) i to u nasem slucaju na raskrizju
ul. Kralja Tomislava i magistralnog puta M16.2.
Postavljanje prometnih znakova i oznaka na kolniku magistralnih i
regionalnih cesta u naseljenim mjestima na podruc¢ju opcine Prozor-Rama
vrS§i, prema prometnom projektu Direkcija za ceste F BiH i Zupanijska
direkcija za ceste Mostar.

9. Prijevoz putnika
Clanak 17.
Prijevoz putnika na podru¢ju opcine Prozor-Rama vrSe ovlasStene i
registrirane pravne i fizicke osobe prema usuglasenim i odobrenim redovima
voznje za linijski prijevoz putnika kojeg utvrduje nadlezna sluzba Opcinskog
organa uprave, u skladu sa Zakonom o unutarnjem cestovhom prometu,
odredbama ove odluke i prate¢im pravilima.

Clanak 18.
Na podrucju opcine Prozor-Rama utvrduju se autobusne linije za prijevoz
putnika prema utvrdenim redovima voznje.
Svaka autobusna linija ima autobusno stajaliSte koje je utvrdio nadlezni
organ.

10. Posebne mjere iz sigurnosti prometa

Clanak 19.
Kad nastupe izvanredne okolnosti koje uticu na sigurnost prometa, a radi
poduzimanja zakonskih mjera na wulicama u gradu i naseljenim
mjestima,kao i lokalnim cestama i nekategoriziranim putovima na podrucju
Opc¢ine, zakljuckom Opcinskog nacelnika Opcine Prozor-Rama, a na
prijedlog nadlezne sluzbe Opcinskog organa uprave, MUP-a HNZ-e, PS
Prozor-Rama, moze se obustaviti odvijanje prometa, odrediti privremeni
rezim prometa ili odrediti posebno ogranicenje za pojedinu vrstu vozila, kao i




ogranicenje brzine kretanja vozila, dok postoje razlozi zbog kojih se ove
radnje poduzimaju.

Mjere iz prethodnog stavka moze odrediti i MUP, Policijska uprava Konjic,
kada to zahtijevaju razlozi odrzavanja javnog reda i mira i sigurnosti u
prometu.

Clanak 20.

Zabranjeno je na prometnoj povrSini (prometnoj traci, bankini, zelenim
povrSinama i dr.) vrSiti: pranje, CiSCenje, podmazivanje,zamjenu ulja i
opravku vozila, kao i zadrzavanje neispravnih vozila i vozila koja nisu
registrirana, izuzev nuznih opravki kvarova koji nastanu u toku voznje i
kada se ¢eka na intervenciju servisne sluzbe.

Zabranjuje se na prometnoj povrSini (prometnoj traci, bankini, zelenoj i
drugoj javnoj povrSini) vrSiti: zanatske, gradevinske, trgovinske, i druge
djelatnosti, bez odobrenja nadleznog organa uprave.

Clanak 21.

Odluku za iznimno koriStenje gradskih ulica i drugih javnih povrSina u
druge svrhe izdaje nadlezni organ, odnosno Opcinski nacelnik na prijedlog
sluzbe Opcinskog organa uprave nadlezne za komunalne djelatnosti i
infrastrukturu.

Odobrenje za  prekopavanje gradskih ulica, javnih povrSina i
nekategoriziranih putova izdaje nadlezni organ u skladu sa Zakonom o
cestama, Pravilnikom o odrZzavanju cesta.

Za izdavanje odobrenja za rad pravnim i fizickim licima potrebno je
prethodno pribaviti suglasnost od sluzbe Opcinskog organa uprave nadlezne
za komunalne djelatnosti i infrastrukturu.

Clanak 22.
Ostecenja na kolniku nastala redovnim iskoriStavanjem duzno je otkloniti
pravno lice u Cijoj je nadleznosti odrzavanje i upravljanje cestama i putovima
ovisno o kategoriji ceste i puta kojoj isti pripadaju.
Popravke oStecenja na kolniku nastalih uslijed rekonstrukcije i otklanjanja
kvarova na vodovodnoj, kanalizacijskoj, PTT i elektricnoj mrezi i na ostalim
instalacijama duzan je otkloniti vlasnik — imalac instalacija, odnosno
prilagoditi ih nastalim promjenama, o svom trosku.
Radi sanacije kvarova na kolniku i javnim povrSinama potrebno je prethodno
pribaviti odobrenje za izvodenje radova koje izdaje nadlezni organ u skladu
sa Zakonom o cestama, pravilnikom o odrzavanju cesta i drugim propisima
iz ove oblasti.

Clanak 23.
Zabranjeno je pustanje djece do 6 godina starosti bez nadzora na ulice i
druge javne povrsSine na kojima se odvija javni promet.




Clanak 24.
Svijetla istaknuta na vanjskim dijelovima zgrada i stupovima koja su
okrenuta prema kolnicima ulica i cesta moraju biti priguSena i postavljena
tako da ne dovode u zabunu ucesnike u prometu i da ih ne zasljepljuju.

III. KAZNENE ODREDBE

Clanak 25.
Ovom Odlukom propisuju se prekrSaji i novéane kazne za pravne i fizicke
osobe koje ¢ine radnje suprotne odredbama ove Odluke.
Novcéanom kaznom u iznosu od 100 KM do 500 KM kaznit ce se pravne i
fizicke osobe za prekrsaj ako na prometnoj povrSini vrSe radnje suprotne
¢lanku 20. ove Odluke.

Clanak 26.
Novcanom kaznom u iznosu od 40 KM kaznit ¢e se voza¢ motornog vozila
koji postupi protivno odredbama c¢lanka 9. ove Odluke.

Clanak 27.
Novcane kazne i druge mjere koje nisu obuhvacene ovom Odlukom a odnose
se na prekrSaje iz oblasti prometa i komunalne djelatnosti, primjenjivat ce se
odredbe Zakona o sigurnosti prometa na cestama u BiH (,Sl.glasnik BiH“
br.6/06, 75/06, 44/07, 84/09 i 48/10) i Odluke o komunalnom redu
(»Sluzbeni glasnik opcine Prozor-Rama“ br. 2/07).

IV. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 28.
Ceste namijenjene za promet moraju biti prilagodene za siguran i nesmetan
promet te odgovarati osnovnim uvjetima propisanim Zakonom, a poduzeca i
javne sluzbe koje odrzavaju javne ceste ili im je povjereno odrzavanje javnih
cesta moraju ih odrzavati tako da se na njima u svim uvjetima moze odvijati
siguran i nesmetan promet.
Poduzeca, javne sluzbe i druga tijela koja brinu o cestama i odrzavaju ih,
duzni su organizirati i trajno kontrolirati stanje i odrzavanje javnih cesta,
objekata, prometne signalizacije i opreme na cestama radi sigurnog
nesmetanog prometa.
Poduzeca i javne sluzbe iz stavka 1. ovog c¢lana duzni su pravodobno
otklanjati sve nedostatke uslijed kojih na odredenim mjestima dolazi do
prometnih nezgoda.
U slucaju pretrpljene Stete uslijed neodgovarajuceg odrzavanja javnih cesta,
vjerovnik se namiruje sukladno Zakonu o cestama.




Clanak 29.
Poduzeca, obrazovne organizacije, ustanove i druge pravne i fizicke osobe
koje Skoluju ili poducavaju kandidate za vozace motornih vozila, duzna su
izvoditi poduku na nacin koji ¢e osigurati da kandidati nauce i usvoje pravila
prometa i etiku u prometu, ovladaju tehnikom upravljanja vozilom i steknu
ostala znanja i vjeStine potrebne za sigurno sudjelovanje u prometu na
cestama.

Clanak 30.
Nadzor nad provodenjem ove odluke vrse: MUP HNZ-e PS Prozor-Rama,
nadlezne Opcinske sluzbe, Prometna inspekcija i Opcinska komunalna
inspekcija, svi u okviru svojih nadleznosti i u skladu sa odredbama Zakona o
sigurnosti prometa na putovima Odluke o komunalnom redu i sa odredbama
ove Odluke .

Clanak 31.
Stupanjem na snagu ove Odluke prestaju da vaze sve ranije Odluke o
Regulaciji prometa na podrucju opcine Prozor-Rama objavljene u Sluzbenim
glasnicima opcine Prozor-Rama.

Clanak 32.
Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja a ista Ce se objaviti u
Sluzbenom glasniku opcine Prozor-Rama.

PREDSJEDNIK
Zajko Corbadzié

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
Hercegovacko-Neretvanska zupanija
OPCINA PROZOR - RAMA
OPCINSKO VIJECE

Broj: 01-06-2664/11

Prozor: 05.09.2011.g.

II

Na temelju c¢lanka 8.i 13. Zakona o principima lokalne samouprave u F BiH
(“Sl. Novine F BiH” broj: 49/06), clanak 4. i 11. Zakona o prekrSajima F BiH
(Sluzbene novine F BiH, broj 31/06), te ¢clanka 19. Statuta opcine Prozor-Rama-
PreciSceni tekst ( “Sluzbeni glasnik opcine Prozor-Rama” broj: 3/01), Opcinsko

vijeCe opcCine Prozor-Rama na sjednici odrzanoj dana 02.09.2011, donosi
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ODLUKU
o privremenom koristenju javnih povrsSina
i visini naknade

(1) OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Odlukom odreduju se opSti uvjeti za davanje na privremeno koriStenje (u
daljem tekstu: koriStenje) javnih povrSina na podrucju opcéine, Prozor-Rama kao i
visini naknade za koriStenje istih, i na nacin utvrden ¢lanom 10., 40.i 49. Odluke
o gradevinskom zemljistu (“Sluzbeni glasnik opc¢ine Prozor-Rama” broj: 2/04) i
uslovima koriStenja javne povrSine propisanih Odlukom o komunalnom redu
(“Sluzbeni glasnik opcine Prozor-Rama” broj: 2/07).

Pod privremenim koriStenjem podrazumijeva se pravo postavljanja objekata na
dijelu javne povrSine na odredeno vrijeme, na nacin koji ne utice na promjenu
karaktera javne povrsine.

Clanak 2.

Javnim povrSinama u smislu ove Odluke smatraju se povrSine zemljiSta koje su
namijenjene opcoj upotrebi a to su:

Javne prometne povrSine: ulice, ceste, trgovi, javni prolazi, javna stepeniSta,
mostovi, javna parkiraliSta u naseljima i van naselja, plo¢nici, staze;

javne zelene povrSine: parkovi, drvoredi, posude sa ukrasnim biljem, Zivice i zive
ograde, travnjaci, obale rijeka i potoka, djecja igraliSta, zelene povrSine uz cestu i
ostale slicne povrsine;

peroni autobusnih stanica i zemljiSte oko njih, parking prostor oko benzinskih
pumpi; otvoreni trzni prostori oko prodajnih objekata;

uredene rekreacijske povrSine, sportska igraliSta te ostali javni sportski objekti i
uredaji na njima kao i prostori povezani sa tim terenima i prostor oko njih;
neuredene javne povrsine i prostori.

Clanak 3.
Pod koriStenjem javnih povrSina u smislu ove Odluke smatra se:

postavljanje tipskih kioska za prodaju novina, cigareta, pekarskih proizvoda,
igara na srecu i za zadovoljenje potreba stanovniStva u pogledu snabdijevanja
namirnica, vocem 1 povrcem,
postavljanje objekata tipa "kontejneri" koji sluze kao magazinski prostori, za
kancelarijske poslove i sli¢no,
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postavljanje ljetnih basti, tendi za pruzanje ugostiteljskih usluga koji nisu
sastavni dijelovi postojecih ugostiteljskih objekata i prostorija,

postavljanje ljetnih basti, tendi za pruzanje ugostiteljskih usluga ispred
ugostiteljskih objekata i prostorija,

postavljanje tezgi, rashladnih uredaja, stolova za prodaju knjiga, cvijeca,
Stampe,ukrasnih predmeta, lutrije, kao i aparata za kokice sladoled i sl., ¢ime se
ne remete osnovni elementi koriStenja javnih povrsSina i ne ometa rad postojecih
objekata,

postavljanje gradevinskih fasadnih skela, radovi na ¢iSc¢enju i popravci vanjskih
dijelova zgrada i njihovih uredaja, deponiranje gradevinskog i drugog materijala i
sirovina,

postavljanje zabavnih parkova (ringiSpil, luna park, cirkusni Satori) i drugih
sportskih i zabavnih sadrzaja,

postavljanje reklamnih panoa,

prezentacije, degustacije i kulturne manifestacije,

izlaganje i reklamiranje roba i usluga ispred poslovnih prostorija i objekata kao i
izvan poslovnih prostora,

javno okupljanje (predizborni mitinzi, organizirani protestni skupovi i sl.),
prekopavanje radi postavljanja, uklanjanja, izmjene i opravke oStecenih
podzemnih instalacija,

popravke i pranje motornih vozila ispred poslovnih objekata koji se bave tom
djelatnoscu i

koriStenje javne povrSine i na bilo koji drugi nacin, a u svrhu obavljanja
privrednih i drugih djelatnosti (npr. betoniranje prilaza, ulaza, postavljanje
obradenog kamena i sl).

Clanak 4.

Korisnik javne povrSine moze istu koristiti samo u svrhe i nac¢in odreden ovom
Odlukom i u skladu sa odobrenjem za koriStenje izdato od nadlezne Sluzbe.

Clanak 5.

Nitko ne moze poceti koristiti javnu povrSinu prije nego, na nacin propisan ovom
Odlukom, pribavi odobrenje za koriStenje i plati naknadu ako ovom Odlukom nije
drugacije odredeno. Odobrenje za koriStenje i potvrdu o uplac¢enoj naknadi
korisnik je obavezan imati na licu mjesta tokom vremena koriStenja javne
povrsine.

Clanak 6.

Korisnik javne povrSine i objekta je istu obavezan odrzavati u uzornom redu i
Cisto¢i. Nakon prestanka koriStenja korisnik je obavezan ukloniti sve tragove
svog koriStenja javne povrSine, odnosno treba je dovesti u stanje prije pocetka
koriStenja.
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II. ODOBRENJE O KORISTENJU JAVNE POVRSINE

Clanak 7.

Koristenje javnih povrSina odobrava se na osnovu pojedinacnih zahtjeva.

Clanak 8.

Zahtjev za izdavanje odobrenja za koriStenje javne povrSine podnosi se Sluzbi za
prostorno uredenje, stambeno komunalne poslove. Zahtjev za izdavanje
odobrenja podnosi osoba zainteresirana za koriStenje javne povrSine, a u
slucajevima kad se pravo koriStenja stekne putem licitacije odobrenje se izdaje po
sluzbenoj duznosti.

Clanak 9.

RjeSenje o odobrenju za koriStenje dijela javne povrSine ne moze se izdati prije
nego Sto podnositelj zahtjeva predoc¢i dokaz o izvrSenoj uplati ukupne naknade u
skladu sa ovom Odlukom.

Clanak 10.

.Zahtjev za izdavanje odobrenja za koriStenje javne povrsSine treba da sadrzi:

o ime i prezime ,odnosno naziv firme i adresu podnositelja zahtjeva,

« naziv lokacije sa dimenzijama zauzeca dijela javne povrSine,

« opis djelatnosti koja ce se obavljati na javnoj povrsini,

« vremenski period zauzimanja javne povrSine ukoliko nije drugacije
odredeno ovom Odlukom,

« kopija katastarskog plana i uprosteni crtez objekta,

o broj stolova koji ¢e biti postavljeni na odredenoj povrSini kad se radi o
ljetnoj basti.

Uz zahtjev za izdavanje odobrenja za postavljanje fasadnih skela i deponiranje
gradevinskog materijala potrebno je osim gore navedenog priloziti i:

« kopiju odobrenja za gradenje,

Clanak 11.
Odobrenje za koriStenje javne povrSine sadrzi:
o ime i prezime, odnosno naziv firme i adresu podnositelja zahtjeva
« odobrenu lokaciju,

o opis, dimenzije, namjena, vrsta objekta, odnosno opis djelatnosti te
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urbanisticko tehnicke uvjete za koriStenje,
. povrsinu zauzete javne povr§ine u m2,
« visina naknade za zauzetu javnu povrsinu,

« vremenski period na koji se odobrava koriStenje javne povrsine.
Odobrenje za koriStenje dijela javne povrsSine se izdaje na odredeno vrijeme.
Koristenje javne povrSine moze se odobriti na period najviSe od jedne godine.

Nakon isteka vaznosti rjeSenja o odobrenju koriStenja javne povrSine stranka
moze traziti izdavanje novog rjeSenja.

Clanak 12.

Sva prava i obaveze za koriStenje javne povrSine utvrduju se Ugovorom izmedu
davaoca (Sluzba za prostorno uredenje, stambeno komunalne poslove ) i
korisnika javnih povrsina.

Naknada se placa na budzeta opcine Prozor-Rama sredstva od naplacene
naknade upotrebljavaju se namjenski za uredenje i odrzavanje javnih povrSina.

Clanak 13.
O izdanim odobrenjima nadlezni organ vodi posebnu evidenciju.
Clanak 14.

Odobrenje za koriStenje javne povrSine prestaje vaziti i prije isteka vremena na
koje je izdano u slucajevima:

1. ako korisnik ne koristi javnu povrSinu na nacin i u svrhe kako je odredeno
ovom Odlukom, odnosno odobrenjem za koriStenje,

2.ako na javnoj povrSini obavlja djelatnost osoba koja nije navedena u
odobrenju za koriStenje,

3. ako koristi vecu povrsinu od odobrene,

4. ako korisnik bude tri ili viSe puta u toku kalendarske godine kaznjavan za
prekrSaj zbog ne pridrzavanja ove Odluke ili drugih vazecih propisa,

5. ako objektivne potrebe nalazu drugaciji nacin koriStenja javne povrSine na
koju se odnosi odobrenje za koriStenje,

6.ako se utvrdi da je korisniku javne povrSine pravomocnom odlukom
nadleznog organa zabranjeno obavljanje privredne djelatnosti navedene u
odobrenju za koriStenje i ako odstupi od dozvoljene djelatnosti,

Slucajeve iz prethodnog stava ovog ¢lana utvrduje rjeSenjem nadlezni organ i isto
dostavlja korisniku javne povrSine.
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Clanak 15.

Korisnici javnih povrSina duzni su se u svemu pridrzavati uslova dati u
odobrenju o koriStenju javnih povrsina.

III.

URBANISTICKO TEHNICKI UVJETI

Clanak 16.

Za koriStenje javne povrsSine u svrhu izlaganja i reklamiranje roba i usluga ispred
poslovnih objekata i prostorija ne moze se odobriti na javnoj saobracajnoj
povrsini.

Clanak 17.

Mjesta na javnim povrSinama na kojima je odobreno postavljanje stolova i stolica

radi,

postavljanja ljetnih basti, bez obzira da 1li su sastavni dijelovi poslovnih

prostorija ili nisu, moraju ispunjavati sljedece uslove :

prostor koji ostaje za pjeSake ne moze biti uzi od dva metra, a udaljenost
ograde ljetne baste od ruba prometnice ne moze biti manja od dva metra,
javna parkiraliSta i povrSine na kojima se nalaze ventilacijski otvori i slicno
ne mogu se odobriti za postavljanje ljetne baste,

u povrsinu ljetne basSte uracunava se i povrSina zivice, zardinjera ili druge
ograde koja se postavlja uz rubove baste,

visina pokretne ograde ne moze biti veca od jednog metra,

ukoliko se prostor ljetne basSte nalazi djelomicno ili u cijelosti na javnoj
zelenoj povrsini, povrSina se mora zastiti montazno-demontazom podlogom,
postavljanje ljetne baSte nemoze se odobriti za poslovni prostor koji nema
direktan ulaz sa javne povrsine, odnosno trotoara,

po prestanku rada ugostiteljske radnje, kao i po proteku vremena
odredenog u rjeSenju za koriStenje javne povrSine, mora se ukloniti sve Sto
je bilo u funkciji ljetne baSte, a povrSina se mora privesti prvobitnoj
namjeni u roku od 7 dana od dana prestanka rada, odnosno isteka roka,
uslove tipa i izgleda ljetne basSte propisuje nadlezna Sluzba.

Clanak 18.
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U sklopu ljetne baste mogu se postavljati tende uz odobrenje nadleznog organa.
Tende mogu biti zglobne, rolovane i konzolne, a pokrivni materijal platno svih
vrsta. Boju veli¢inu i tip tende odreduje nadlezan organ.

Clanak 19.

KoriStenje javne povrSine radi postavljanja ljetne basSte sa tendom ili
suncobranima moze se odobriti sezonski na period od 01. marta do 31. oktobra
tekuce godine.

Clanak 20.

Mjesta na javnim povrSinama na kojima je odobreno postavljanje objekata tipa
kiosk moraju ispunjavati sljedece uvjete:

« postavljanjem ovih objekata ne moze se sprijeciti ili otezati koriStenje
zgrada ili drugih objekata i ugrozavati sigurnosti prometa i pjeSaka,

« postavljanjem ovih objekata u blizini raskrsnice mora odgovarati sigurnosti
prometa i ne mozZe svojim polozajem smanjiti preglednost i odvijanje
prometa (zaklanjati signalizaciju i sl.),

« objekti mogu biti tipski kao i montazno-demontazni, lake konstrukcije,

« objekti se mogu postavljati samo na mjesta na kojima nece dolaziti do
prljanja javne povrSine i ometallja saobracaja, te na kojima se nece
umanyjiti estetski i opci izgled tog mjesta.

o velicina, odnosno gabariti ove vrste objekata zavisit ¢e od namjene i
lokacije predmetnog objekta,a da, po pravilu, ukupan korisni prostor iznosi
do 10 m2.

Korisnici ovih objekata su duzni objekte i neposrednu okolinu drzati u Cistom i
urednom stanju, a za reklamiranje artikala koje nude ne mogu koristiti okolne
objekte i povrSinu.

Prestankom vazZenja odobrenja za postavljanje objekata iz stava 1. ovog clana
korisnik je duzan objekt ukloniti i teren dovesti u prvobitno stanje.

Clanak 21.

Pokretne tezge na kojima se prodaju srecke, razglednice, cestitke, knjige, cvijece i
drugi predmeti mogu se postaviti i na trotoarima samo u dane posebnih
svecanosti i praznika uz odobrenje nadlezne Sluzbe i isti mogu ostati na
odredenom mjestu samo za vrijeme tih dana.
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Clanak 22.

Za koriStenje javne povrSine u svrhu prodaje kokica, pomfrita, sladoleda,
kukuruza i drugih slicnih proizvoda koji se pripremaju na licu mjesta, prije
pribavljanja odobrenja potrebno je prethodno pribaviti sanitarnu saglasnost.

Clanak 23.

Reklame, reklamne konstrukcije, reklamni panoi, reklamni svijetle¢i i drugi
ormarici, jarboli zastava, oglasne ploce, oglasni stupovi, transparenti, zastitne
tende i ostalo (u daljem tekstu "naprave") mogu se postavljati samo na osnovu
odobrenja za postavljanje izdanog od strane nadlezne Sluzbe.

Izuzetno Sluzba moze za odredene manifestacije i druge prilike periodicnog
karaktera dati odobrenje za privremeno postavljanje navedenih predmeta i
objekata, ali se one moraju ukloniti odmah po prestanku razloga zbog kojeg su
postavljeni.

Clanak 24.
Posebne samostojece objave za kratkotrajne manifestacije mogu se postaviti i na
trotoare ili zelene povrSine uz naknadu i samo na osnovu odobrenja za

postavljanje, izdanog od strane nadlezne Sluzbe.

Organizator ih mora ukloniti u naloZzenom roku ili ¢e to uciniti nadlezna
inspekcija prinudnim putem o troSku organizatora.

Clanak 25.

Odobrenjem za postavljanje naprava iz ¢clana 23. ove Odluke Sluzba ce odrediti
mjesto, nacin i vrijeme na koje se postavlja, obavezu i rok placanja kao i visinu
naknade za postavljanje ovih naprava.

Prestankom vaZenja odobrenja za postavljanje naprava iz stava 1. ovog Clana,
korisnik je duzan iste ukloniti o svom troSku odmah od dana prestanka vazenja

rjeSenja-odobrenja.

U sluc¢aju da korisnik istu ne ukloni ucinit ¢e to nadlezna inspekcija prinudnim
putem o trosku korisnika.

Clanak 26.
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Sluzba za prostorno uredenje, stambeno komunalne poslove, izuzetno zbog
velicine i posebnih uvjeta postavljanja, mozZe odrediti lokacije i uvjete za
postavljanje pojedinih tipova reklamnih objekata (panoi tipa Jumbo, i sl.) koji ce
se dodijeliti putem konkursa.

Najpovoljnijeg ponudaca na konkursu odabrat ¢e stru¢na komisija koju imenuje
opcinski Nacelnik.

Clanak 27.

Komisija ¢e komparativnom analizom svih ponuda medusobno i procjenom svake
ponude pojedinac¢no odabrati najpovoljniju ponudu. Odabrani ponuditelj duzan
je zakljuciti Ugovor sa Opcinom o placanju naknade za postavljanje reklamnih
objekata i osigurati odobrenje za postavljanje od Sluzbe za prostorno uredenje.
Cijena postignuta na konkursu uplacuje se u Budzetu opcine Prozor-Rama.

Clanak 28.

Uz zahtjev za postavljanje objekata iz c¢lana 26. i 27. ove Odluke potrebno je
priloziti skicu lokacije sa ucrtanim polozajem predmeta i kopiju katastarskog
plana, a wukoliko su ovi objekti osvijetljeni uz zahtjev se prilaze i
elektroenergetska saglasnost te saglasnost vlasnika objekta sa kojeg se koristi
elektricna energija.

Za vece reklamne konstrukecije i konzolne reklame koji se postavljaju na zemljiStu
podnosi se staticki proracun i atest elektroinstalacija ukoliko je reklama
svjetleca.

Clanak 29.

Opcina Prozor-Rama ce postaviti reklamne okvire dimenzija 100 x 80
cm, na stupove javne rasvjete na prostoru Opcine, po prethodno odredenim
mjestima od strane Povjerenstva za utvrdivanje urbanisticko-tehnickih uslova .

Clanak 30.

Gospodarski i drugi subjekti mogu postaviti reklamu na reklamni
okvir, po prethodno izdanom odobrenju od Odjela prostornog uredenja i
graditeljstva i unaprijed placenoj naknadi 2za postavljenu reklamu u
jednokratnom iznosu.

Clanak 31.

Gospodarskim i drugim subjektima moze se odobriti postavljanje
reklama na reklamni okvir s vremenom (rokom) trajanja isticanja reklame od
minimalno 1 mjeseca, a maksimalno 12 mjeseci.
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Clanak 32.

Usluge — poslove na postavljanju i uklanjanju reklama sa reklamnih
okvira vrSit ¢e Javno komunalno poduzece ,Vodograd“ d.d. Prozor-Rama, po
posebnom ugovoru sa gospodarskim i drugim subjektima.

Clanak 33.

Ulice, trgovi, trotoari, parkinzi, zelene i ostale javne povrSine mogu se
prekopavati radi postavljanja, uklanjanja, izmjene i opravke oStecenih podzemnih
instalacija i uredaja samo pod uslovom da firma ili osoba koja to zahtijeva dobije
odobrenje od nadlezne Sluzbe prostornog uredenja.

Uz zahtjev za izdavanje odobrenja iz stava 1. ovog Clana, podnositelj zahtjeva je
duzan priloziti uvjerenje od Sluzbe za geodetske i imovinsko pravne poslove o
polozaju podzemnih instalacija i duzine (povrSina) prekopavanja odnosno kopiju
katastra plana komunalnih uredaja, te u zahtjevu mora naznaciti mjesto
izvodenja radova i vrijeme potrebno da se ti radovi izvedu, s rokom pocetka i
zavrSetka izvodenja radova.

Ukoliko se radovi zbog kojih je prekopavanje izvedeno ne mogu izvesti u
odobrenom roku investitor je duzan da zatrazi produzenje roka za prekopavanje.

Po dobivanju odobrenja za izvodenje radova na javnim prometnim povrSinama
izvoda¢ radova ce prije pocCetka radova pribaviti suglasnost od organa za
reguliranje prometa.

Clanak 34.

Ukoliko se cesta prekopava po Sirini, prekopavanje se vrSi po etapama tako da je
jedna strana ceste uvijek osposobljena za odvijanje saobracaj .

Ukoliko se radovi takve prirode ne mogu vrSiti na nacin iz stava 1. ovog Clana,
investitor je duzan u saglasnosti sa organima nadleznim za reguliranje
saobracaja ulicu zatvoriti, postaviti propisane oznake i radove obaviti u roku
predvidenom u odobrenju za prekopavanje.

Izvoda¢ radova je duzan da prilikom izvodenja radova osigura nesmetan prilaz
prodavnicama, Skolama i drugim javnim objektima.

Clanak 35.

Po zavrSetku odobrenih radova iz ¢lana 33. i 34. ove Odluke, izvodac je duzan
odmah javnu povrSinu dovesti u prvobitno stanje i ukloniti sve otpatke sa
povrsine na kojoj su se radovi izvodili.
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Ukoliko bi se nakon izvjesnog vremenskog perioda a najkasnije u roku od 6
mjeseci od zavrSetka radova na mjestu gdje su izvedeni radovi pojavilo vidljivo
ulegnuce ili napuknuce povrsine koje ometa ili ugrozava saobracaj, investitor je
duzan da na zahtjev nadleznog opc¢inskog organa uprave otkloni o svom trosku
uocene nedostatke.

Korisnici javnih povr§ina duzni su se u svemu pridrzavati uvjeta datih u
odobrenju o koriStenju javnih povrsina.

IV.NAKNADE ZA KORISTENJE JAVNE POVRSINE
Clanak 36.
Za privremeno koriStenje javnih povrSina placa se naknada.
Naknada je prihod opcine Prozor-Rama.
Clanak 37.
Za koriStenje javne povrSine placa se naknada kako slijedi:

1. koriStenje javne povrSine za jedan dan za vrijeme praznika i drugih
posebnih svecanosti placa se naknada na povrsinu do 5 m? u iznosu od
10,00 KM, a na povrsinu do 10 m? plaéa se naknada u iznosu 20,00 KM,

2. za sezonsko koriStenje javne povrsSine za prodaju sezonskog voca i povrca
odreduje se dnevna minimalna naknada u iznosu od 10,00 KM i to na
prodajnu povrsinu do 10 m?2 za gradsku zonu, a u ruralnom podruéju u
iznosu od 5,00 KM na prodajnu povr§inu do 10 m?2.

Clanak 38.

Za koriStenje javne povrSine u svrhu prodaje kokica, pomfrita, kukuruza i slicno
placa se naknada za jedan mjesec kako slijedi:

.naknada za 1 zonu 50,00 KM
.naknada za II zonu 40,00 KM
.naknada za III zonu 30,00 KM
.naknada za IV zonu 20,00 KM
.naknada za Vi VI zonu 10,00 KM

AP ONR

Za koriStenje javne povrSine u cilju prodaje sladoleda placa se mjesecna naknada
u iznosu od 100,00KM u svim zonama.

Clanak 39.
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Za koriStenje javne povrSine radi postavljanja objekata-tipa kiosk koji sluze za
obavljanje djelatnosti, kao i drugih objekata ovakve vrste odreduje se mjesecna
naknada kako slijedi:

. naknada za I zonu 6,00 KM po m?

. naknada za II zonu 5,00 KM po m?

. naknada za III zonu 3,00 KM po m?

. naknada za IV zonu 2,00 KM po m?
.naknada za V i VI zonu 1,00 KM po m?

ua > W N -

Clanak 40.

Za koriStenje javne povrSine radi formiranja ljetne baste uz poslovne prostorije ili
odvojeno placa se mjesecna naknada kako slijedi:

. naknada za I zonu 5,00 KM po m?

. naknada za II zonu 4,00 KM po m?

. naknada za III zonu 3,00 KM po m?

. naknada za IV zonu 2,00 KM po m?
.naknada za V i VI zonu 1,00 KM po m?

u P W N -

Za koriStenje tende uz ljetne baste i druge poslovne objekte i prostore placa se
mjeseCna naknada kako slijedi:

1. naknada za Ii II zonu 2,00 KM po m?
2. naknada za Il i IV zonu 1,50 KM po m?
3. naknada za V i VI zonu 0,50 KM po m?

Clanak 41.

Za koriStenje javne povrSine u svrhu organiziranja zabave za djecu (postavljanje
ringiSpila, djecjih autica, i slicnih sadrzaja) placa se dnevna pausSalna naknada
kako slijedi:

1.naknada za I zonu do 500 m? u iznosu 40,00 KM, preko 500 m?2 u iznosu
od 50,00 KM

2.naknada za II zonu do 500 m? u iznosu 30,00 KM, preko 500 m?2 u iznosu
od 40,00 KM

3. naknada za IIl zonu do 500 m? u iznosu 25,00 KM, preko 500 m? u iznosu
od 30,00 KM

4.naknada za IV zonu do 500 m? u iznosu 20,00 KM, preko 500 m?2 u iznosu
od 25,00 KM

5.naknada za Vi VI zonu do 500 m?2 u iznosu 10,00 KM, preko 500 m2 u
iznosu od 15,00 KM
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Clanak 42.

Za koriStenje javne povrSine u svrhu deponiranja gradevinskog i drugog
materijala i sirovina, za odrzavanje, popravke i pranje motornih vozila placa se
mjesecna naknada isto za sve zone kako slijedi:

. do 10 m? - mjeseéna naknada 30,00 KM

.od 10 - 50 m? - mjeseéna naknada 50,00 KM

.0d 50 - 100 m? - mjeseéna naknada 70 KM

.od 100 - 500 m? - mjeseéna naknada 100,00 KM
.od 500 - 1000 m? - mjeseéna naknada 200,00 KM
.od 1000 - 3000 m? - mjeseéna naknada 400,00 KM
. preko 3000 m? - mjeseéna naknada 300,00 KM

NO U W

Za odlaganje viska zemlje, gradevinskog Suta i drugog otpadnog materijala na
odredene deponije, utvrduje se naknada u iznosu od 1,00 KM po kubnom metru
deponiranog materijala.

Clanak 43.

Za koriStenje javne povrSine u svrhu organiziranja kulturnih manifestacija,
prezentacija i sl. placa se dnevna naknada u svim zonama isto u iznosu od 50,00
KM.

Clanak 44.

Za koriStenje javne povrSine u svrhu izlaganja reklamnih proizvoda ispred
trgovackih radnji (izlaganje voca, povrca, tekstilne robe, igracaka, saksije, humus
i slicnih proizvoda) placa se mjesecna naknada kako slijedi:

. naknada za I zonu 3,00 KM po m?
.naknada za Il zonu 2,50 KM po m,

. naknada za III zonu 2,00 KM po m?
. naknada za IV zonu 1,50 KM po m?
. naknada za Vi VI zonu 0,50 KM po m?

u P W N -

Clanak 45.

Za koriStenje javne povrSine u svrhu postavljanje naprava iz ¢clana 23. ove
Odluke placa se mjesecna naknada kako slijedi:

.naknada za I zonu 5,00 KM po m?

. naknada za II zonu 2,50 KM po m?
. naknada za III zonu 2,00 KM po m?
. naknada za IV zonu 1,00 KM po m?

A WN +—
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5. naknada za Vi VI zonu 0,50 KM po m?

Naknada za postavljanje plakata, oglasa i slicnih objava utvrduje se u iznosu:

1. Za plakate veli¢ine do 0,5 m? naknada od 0,30 KM po komadu,
2. Za plakate veli¢ine od 0,50 do 1,0 mZ2, naknada od 0,50 KM po komadu,
3. Za plakate veli¢ine preko 1,0 m2, naknada od 0,80 KM po komadu.

Clanak 46.
Naknada za postavljanu reklamu po jednom reklamnom okviru za 1. mjesec, iz
¢lana 31. ove Odluke iznosi 50,00 KM.

Clanak 47.

Za prekopavanje javne povrSine radi postavljanja novih podzemnih instalacija
placa se naknada u iznosu od 0,50 KM/m?2.

Clanak 48.
Zone koje su spomenute u ovoj Odluci za koje se placaju odredene naknade

odnose se na zone gradskog gradevinskog zemljiSta utvrdene Odlukom o
gradevinskom zemljiStu ("Sl. glasnik opcine Prozor-Rama", br:2 /04).

V. NADZOR I UPRAVNE MJERE

Clanak 49.
Nadzor nad provodenjem ove Odluke vrSe Opcinski inspektori.

Clanak 50.

Prilikom obavljanja nadzora, organ nadzora ima pravo i duznost da od osoba
koje zatekne u koriStenju javnih povrSina zatrazi na uvid odobrenje o koriStenju

javne povrsine.

Ako osoba iz prethodnog stava odbije da pokaze traZene isprave ili ako ih iz
neopravdanih razloga nije u stanju pokazati, organ nadzora donosi rjeSenje o

zabrani koriStenja javne povrsine.
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Clanak 51.

Korisnik objekta i predmeta koji je postavljen na javnoj povrsini bez odobrenja
izdatog od strane nadlezne Sluzbe, kao i sa odobrenjem ¢iji je rok istekao je
duzan isto ukloniti, odnosno javnu povrSinu prestati koristiti i istu dovesti u

prvobitno stanje.

Kad organ nadzora utvrdi da korisnik javne povrSine nije postupio u skladu sa
stavom 1l.ovog c¢lana, kao u slucaju kad nastupe okolnosti iz ¢lana 14. ove
Odluke ili kad utvrdi da se javna povrSina koristi suprotno odredbama c¢lana 4.
ove Odluke naredit ce pismenim rjeSenjem korisniku da prestane koristiti
zauzetu javnu povrSinu i da je u odredenom roku dovede u stanje prije pocetka
koriStenja.

Rok po rjeSenju iz prethodnog stava ne moze biti kraci od 3 (tri) dana niti duzi od
8 (osam) dana.

Ako korisnik javne povrSine ne postupi po rjeSenju u iz prethodnog stava, organ
nadzora odredit ce da se potrebne radnje izvrSe putem trecih osoba, a na teret
korisnika koji nije izvrsSio rjeSenje u ostavljenom roku.

Clanak 52.

Svaku Stetu ucinjenu na javnoj povrSini kao i susjednim objektima, prilikom
postavljanja objekata ucinitelj je duzan popraviti uspostavom ranijeg stanja ili
ako to nije moguce duzan je nadoknaditi Stetu.

Ako je doslo do oStecenja javne povrsSine, ukljucuju se i troSkovi dovodenja javne
povrsine u prvobitno stanje.

Clanak 53.

U postupku uklanjanja bespravno postavljenih objekata na javnoj povrsini kao i
u slucajevima iz ¢lana 51 ove odluke pored stvarnih troSkova premjeStanja i
cuvanja mogu se naplatiti pausalni iznosi troskova i to :

« 100 KM za premjestanje,
« 10 KM dnevno po m2 zauzete javne povrsSine za uskladiStenje.

Uklonjene predmete vlasnici su duzni preuzeti u roku od 30 dana uz namirenje

nastalih troskova, a u suprotnom uklonjeni predmeti ¢e se prodati na javnoj
licitaciji radi podmirenja trosSkova.
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VI.KAZNENE ODREDBE
Clanak 54.

Novcanom kaznom od 1.000,00 KM do 3.000,00 KM kaznit ce se za prekrSaj
pravna osoba ako:

« javnu povrSinu koristi suprotno odredbama ¢lana 4. ove Odluke,

« javnu povrsinu izdaje drugoj osobi,

« nakon isteka roka za koriStenje javne povrSine ne ukloni tragove
koriStenja,

« zapocne koriStenje javne povrSine prije nego pribavi odobrenje za koriStenje
i ne uplati odredenu naknadu,

« javnu povrsSinu koju koristi kao i objekte na njoj ne odrzava u uzornom
redu i Cistoci,

« na zahtjev nadzornog organa iz bilo kojeg razloga ne pokaze odobrenje za
koriStenje javne povrSine

Za prekrsaj iz prethodnog stava ovog clana kaznit ce se i odgovorna osoba u
pravnoj osobi nov€anom kaznom od 200-500 KM. Za prekrSaj iz stava 1. ovog
clana kaznit ce se i fizicka osoba novcanom kaznom od 200-400 KM.

Clanak 55.

Ova odluka stupa na snagu danom donosSenja, a objaviti e se u “Sluzbenom
glasniku opcine Prozor-Rama”

PREDSJEDNIK
Zajko Corbadzié

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
Hercegovacko-neretvanski kanton
OPCINA PROZOR-RAMA

OPCINSKO VIJECE PROZOR/RAMA
Broj: 01-06-2662/11

Datum: 05.09.2011
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III

Temeljem clanka 21. Zakona o komunalnoj djelatnosti (“Narodne Novine
HNZ” broj: 4/04) i clanka 8. stavak 3. alineja 28. i ¢lanka 36. Zakona o
nacelima lokalne samouprave (“Sluzbene novine FBiH”, broj: 49/06), te
clanka 19. Statuta opcine Prozor-Rama- PreciSceni tekst ( “Sluzbeni glasnik
opcine Prozor-Rama” broj:3/01), Opcinsko vijeCe opcine Prozor-Rama na
sjednici odrzanoj dana 02.09.2011, donosi

ODLUKU

o visini komunalne pristojbe za prikljucenje na sustav
vodosnabdijevanja
za naselja po obodu Ramskog jezera

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovom Odlukom propisuje se visina komunalne pristojbe za prikljucenje na
sustav vodosnabdijevanja za naselja po obodu Ramskog jezera (u daljem
tekstu : pristojba ), obveznici placanja, nacin i rokovi placanja pristojbe i
nadzor nad provodenjem odredaba ove Odluke.

Clanak 2.
(1) Prikljuckom na mrezu opskrbe pitkom vodom smatra se cjevovod pitke
vode od spoja na ulicnoj mrezi do glavnog vodomjera smjeStenog u
sklonistu ( Saht ) za vodomjer.

(2) Glavnim vodomjerom u smislu ove Odluke, smatra se uredaj za mjerenje
ukupne potroSnje pitke vode u svim posebnim dijelovima zgrade, koji
predstavljaju samostalnu uporabnu cjelinu, a koji se nalazi u prostoru za
smjestaj vodomjera na kraju prikljucka.

(3) Vodomjerni Saht mora biti dostupan za ocitavanje vodomjera i vlasnici su
duzni odrzavati ga u ispravnom stanju. U slucaju oStecenja vodomjera
zbog smrzavanja, mehanickih oStecenja i sl., vlasnik je duzan snositi
troSkove popravke.

Clanak 3.

(1) Komunalna pristojba za prikljucenje na sustav vodosnabdijevanja je
prihod Javnog komunalnog poduzeca “Vodograd” d.d. Prozor-Rama, a
ista se placa putem Zziroracuna. Sredstva prikupljena po osnovu placene
komunalne pristojbe za prikljucak na sustav vodosnabdijevanja su
namjenska sredstva, koristiti ce se za rekonstrukciju i modernizaciju
sustava vodo snabdijevanja.
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(2) Utrosak sredstava iz stavka 1. ovog ¢lanka vrSit ¢e se na osnovu Plana i
Programa rekonstrukcije i modernizacije sustava vodosnabdijevanja, koje
na prijedlog Javnog komunalnog preduzeca razmatra i usvaja Opcinsko
vijece Prozor-Rama.

II. VISINA KOMUNALNE PRISTOJBE ZA PRIKLJUCAK NA SUSTAV

VODO
SNABDIJEVANJA

Clanak 4.
Za prikljucenje na sustav vodosnabdijevanja za naselja po obodu Ramskog
jezera, placa se komunalna pristojba u koju su uracunati troSkovi izgradnje
skloniSta za vodomijer (vodomijerni Saht), nabava vodomijera i cijena usluga
prikljucenja za sve korisnike i iznosi:

A.1. Pristojpa za prikljucak na sustav vodosnabdijevanja manjih profila za
sve korisnike

Promjer prikljucka | Osnovica za PDV PDV Ukupna cijena
profil (d) 17 % prikljucka ( KM )
D 1/2” 427,35 72,65 500,00
¢ 3/47 598,29 101,71 700,00
A.2. Pristojpa za prikljucak na sustav vodosnabdijevanja vecih profila za sve
korisnike
Promjer prikljucka | Osnovica za PDV PDV Ukupna cijena
profil (d) 17 % prikljucka ( KM )
o 17 854,71 145,29 1.000,00
D 5/47 1.111,12 188,88 1.300,00
D 6/47 1.709,41 290,59 2.000,00
o 27 2.735,05 464.95 3.200,00
D2 %7 4.273,51 726,49 5.000,00
o 3”7 5.811,97 988,39 6.800,00
o 47 6.637,61 1.162,39 8.000,00
o 6”7 8.547,01 1.452,99 10.000,00
Clanak 5.

Vodovodni prikljuc¢ak u pravilu se izvodi kao stalni, a moze se izvesti i kao

privremeni.
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Stalni vodovodni prikljucak izvodi se kao trajno rjeSenje opskrbe pitkom
vodom.

Privremeni vodovodni prikljuc¢ak izvodi se kao privremeno rjeSenje opskrbe
pitkom vodom.

Clanak 6.

(1) Komunalna pristojpa za privremeni prikljucak u tijeku izgradnje,
opravke ili rekonstrukcije, kao i komunalna pristojba za izmjeStanje
vodovodnog prikljucka obracunava se i placa u visini od 30 %
komunalne pristojbe predvidene u ¢lanku 4. ove Odluke.

(2) Nakon prestanka potrebe za privremenim prikljuckom na vodovodnu
mrezu ( izgradnje i stavljanja u funkciju izgradenog objekta) investitor-
vlasnik objekta duzan je podnijeti zahtjev za davanje stalne
suglasnosti za prikljucenje njegova objekta na vodovodnu mrezu, i
uplatiti razliku komunalne pristojbe (placene komunalne pristojbe za
privremeni prikljucak, i pristojbe koju bi bio duzan uplatiti primjenom
clanka 4. ove Odluke.

III. NACIN PRIJAVE I PRIKLJUCENJA NA SUSTAV
VODOSNABDIJEVANJA

Clanak 7.
Prikljucenje gradevine na javni sustav opskrbe pitkom vodom u tehnicko-
tehnoloSkom smislu treba izvesti po pravilu struke vodec¢i racuna da se
prikljucak izvrSi racionalno uz optimalne troSkove, da se osigura uredno
funkcioniranje prikljucka, te da se prikljuc¢enjem novog korisnika ne naruse
odgovarajuci standardi zadovoljavanja potreba ostalih, ranije prikljucenih
korisnika na predmetnom podrucju.

Clanak 8.
Davanje suglasnosti za prikljucenje objekta na sustav vodo snabdijevanja i
odredivanje visine komunalne pristojpbe za odobreni prikljucak prema
zahtjevu pravne ili fizicke osobe vrsi svojim rjeSenjem Javno komunalno
poduzece.

Clanak 9.
(2) Obveznik placanja pristojbe odreden rjeSenjem duzan je komunalnu
pristojbu platiti u roku od 15 dana od dana prijema rjeSenja.

(2) Za neblagovremeno placanje komunalne pristojbe propisane ovom
Odlukom, placa se zatezna kamata po stopi utvrdenoj prema
propisima Federacije BiH za neblagovremeno placanje javnih prihoda.
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Clanak 10.
Pravna ili fizicka osoba stice pravo prikljucenja na sustav vodosnabdijevanja
temeljem rjeSenja Javnog komunalnog poduzeca.

Clanak 11.
Ako se Inspekcijskim nadzorom utvrdi bespravni prikljucak na sustav
vodosnabdijevanja, komunalna pristojba ¢e se obracunavati u dvostrukom
iznosu, od iznosa utvrdenih u ¢lanku 4. ove Odluke.

IV. NADZOR

Canak 12.
Nadzor nad sprovodenjem ove Odluke vrSe opcinska sluzba za komunalne
poslove i opc¢inska komunalna inspekcija, svaka iz okvira svoje nadleznosti.

V. PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 13.
Ova Odluka stupa na snagu danom objavljivanja u “Sluzbenom glasniku
opcine Prozor-Rama”.

PREDSJEDNIK
Zajko Corbadzié¢

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
Hercegovacko-neretvanska Zupanija
OPCINA PROZOR-RAMA

OPCINSKO VIJECE PROZOR/RAMA
Broj: 01-06-2661/11

Datum: 05.09.2011.god.

IV

Na temelju ¢clanka 4. Zakona o komunalnim djelatnostima (,Sluzbene novine
HNZ/K*, broj: 4/04) i ¢lanka 19. Statuta opcine Prozor/Rama - PreciSceni
tekst (»Sluzbeni glasnik opcine Prozor-Rama” broj: 3/01), Opcinsko
vijeCe opcCine Prozor-Rama na sjednici odrzanoj dana 02.09.2011, donosi
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ODLUKU
O DAVANJU NA UPRAVLJANJE I ODRZAVANJE KOMUNALNIH
OBJEKATA

I

Javnom komunalnom poduzecu ,Vodograd“ d.d. Prozor-Rama, daju se na
upravljanje i odrzavanje komunalni objekti — izgradeni vodovodi sa
pratecim komunalnim objektima i opremom u naseljima po obodu
Ramskog jezera, u vlasniStvu Opcine Prozor — Rama i to:

Varvara,

Rumboci,

Jaklidi,

Ripci,

Scit,

Podbor,

Ploca,

Mlusa,

Kovacevo polje,

WONoahwbH

II
O davanju komunalnih objekata iz tocke 1. ove Odluke zapisnicki izvrSit
predaju i saciniti Ugovor kojim ce se urediti medusobna prava i obaveze.

III
Za provodenje ove Odluke zaduzuje se Opcinski nacelnik.

IV
Odluka stupa na snagu danom donoSenja i ima se objaviti u ,Sluzbenom
glasilu opcine Prozor-Rama®“.

PREDSJEDNIK
Zajko Corbadzié¢

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
Hercegovacko-neretvanska Zupanija
OPCINA PROZOR-RAMA

OPCINSKO VIJECE PROZOR/RAMA
Broj: 01-06-2658/11

Datum: 05.09.2011.g
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A"

Temeljem clanka 14. stavak 4. 1 clanka. 6. i 8. Zakona o izvlaStenju
(»Sluzbene novine F BIH® | broj: 70/07 i 36/10) i clanka 19. Statuta opcine
Prozor-Rama, PreciSceni tekst (,Sluzbeni glasnik opc¢ine Prozor-Rama¥,
broj:03/01), Opcinsko vijece Prozor-Rama na sjednici odrzanoj 02.09.2011.
godine, donosi

ODLUKU
O UTVRDIVANJU JAVNOG INTERESA

I
Utvrduje se da je od javnog interesa izgradnja vodospreme Kovacevo
polje za naselje Kovacevo polje, vodospreme Podbor i pristupnog puta do
vodospreme za naselje Podbor, vodospreme MluSa za naselje MluSa, opcina
Prozor-Rama koji su u skladu sa glavnim izvedbenim projektom za
izgradnju vodovoda za naselja po obodu Ramskog jezera i da se u tu svrhu
moze pristupiti potpunom izvlastenju sljedecih nekretnina:

- dio (povrsine 665 m2) k.¢. 11/54, zv. "Sevulja", pasnjak 2 klase, povrsine
28800 m2, upisana u p.l. Broj 102, K.O Kovacevo polje , vlasniStvo J.P
"SUME HERCEG BOSNE" sa p.o. Mostar, SUMARIJA Rama-Prozor sa
dijelom 1/1

- dio (povrSine za vodospremu 1180 m2 i za pristupni put 1321 m2) k.c.
9/1/1, zv. Mala gradina", Suma 7 klase, povrSine 888416 m2, upisana u p.l.
Broj 75, K.O Podbor , vlasnistvo J.P "SUME HERCEG BOSNE" sa p.o.
Mostar, SUMARIJA Rama-Prozor sa dijelom 1/1.

- k.¢. Broj:1/1/2, zv. "Kolivret" ,pasnjak 1 klase, povrSine 795 m2, upisana u
p.l. Broj 19. K.O Mlusa, vlasnistvo J.P. "SUME HERCEG BOSNE'" sa p.o.
Mostar SUMARIJA Prozor-Rama sa dijelom 1/1.

II
Ova odluka stupa na snagu danom donoSenja , a objavit ce se u "Sluzbenom
glasniku opc¢ine Prozor-Rama".

Obrazlozenje
Opcinski javni pravobranitelj, kao zakonski zastupnik korisnika izvlastenja-
opcine Prozor-Rama podnio je prijedlog broj: U-5/11 od 11.05.2011 godine
za utvrdivanje javnog interesa za izgradnju vodospreme Kovacevo polje za
naselje Kovacevo polje, vodospreme Podbor i pristupnog puta do
vodospreme za naselje Podbor, vodospreme MlusSa za naselje MluSa, opc¢ina
Prozor-Rama koja je u skladu sa glavnim izvedbenim projektom za
izgradnju vodovoda za naselja po obodu Ramskog jezera i kojim trazi da se
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utvrdi javni interes i da se moze pristupiti potpunom izvlastenju nekretnina
opisanih u izreci ove odluke.

Uz navedeni prijedlog priloZzene su sve zakonom propisane isprave i tijekom
postupka je utvrdeno da je od javnog interesa izgradnju vodospreme
Kovacevo polje za naselje Kovacevo polje, vodospreme Podbor i pristupnog
puta do vodospreme za naselje Podbor, vodospreme Mlusa za naselje
MlusSa, opc¢ina Prozor-Rama i da se u tu svrhu moze pristupiti potpunom
izvlaStenju nekretnina opisanih u izreci ove odluke.

Protiv ove odluke moze se pokrenuti upravni spor kod nadleznog Zupanijskog
suda u roku od 30 dana pocevsi od dana dostavljanja iste. Tuzba se podnosi
neposredno sudu.

PREDSJEDNIK
Zajko Corbadzic¢

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
Hercegovacko-neretvanska zZupanija
OPCINA PROZOR-RAMA
OPCINSKO VIJECE

Broj: 01-06-2663/11

Dana: 05.09.2011

VI

Na temelju clanka 19. Statuta opcine Prozor - Rama/ProciSceni tekst
(“Sluzbeni glasnik opcine Prozor — Rama”, broj: 3/01), a u svezi sa ¢clankom
2. Odluke o osivanju mjesnih zajednica opcine Prozor — Rama (“Sluzbeni
glasnik opcine Prozor — Rama broj: 3/09), Opcinsko vijece opCine Prozor —
Rama na sjednici odrzanoj dana 02.09.2011.god. donosi

. ODLUKU
O OBLIKU I SADRZAJU PECATA MJESNIH ZAJEDNICA
OPCINE PROZOR - RAMA

Clanak 1.
Ovom Odlukom odreduje se oblik, sadrzaj, uporaba i postupak izdavanja
pecata Mjesnih zajednica opcine Prozor -Rama.

Clanak 2.
Pecat mjesnih zajednica je okruglog oblika, promjera 35 mm, a sadrzi:
prvi red normalna slova: Opcina Prozor — Rama,
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drugi red MJESNA ZAJEDNICA i naziv (PROZOR, GMICI, RIPCI, RUMBOCI,
ORASAC, SCIPE, LUG, GRACAC, UZDOL, HUDUTSKO-TOSCANICA,
GRACANICA i PODBOR.

Clanak 3.
Pecat Mjesnih zajednica uporabljava se za potrebe ovjeravanja finansijske i
druge dokumentacije mjesnih zajednica opc¢ine Prozor — Rama.

Clanak 4.
Na temelju ove odluke svaka ¢e mjesna zajednica samostalno izraditi pecat u
nekoj od mjesnih pecatoreznica.

Clanak 5.
O uporabi i ¢uvanju pecata mjesnih zajednica brine se predsjednik Mjesne
zajednice.

Clanak 6.
Sukladno ovoj Odluci Mjesne zajednice su duzne izvrSiti izmjene i dopune
Statuta mjesnih zajednica opc¢ine Prozor — Rama.

Clanak 7.
Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se u Sluzbenom
glasniku opcine Prozor — Rama.

Predsjednik
Zajko Corbadzié¢

Bosna I Hercegovina

Federacija Bosne I Hercegovine
Hercegovacko neretvanska Zupanija
OPCINA PROZOR - RAMA
OPCINSKO VIJECE

Broj: 01-06-2660/11

Dana: 05.09.2011.god.

VII

Temeljem clanka 19. Statuta opcine Prozor/Rama - PrecCiSceni tekst
("Sluzbeni glasnik opcine Prozor/Rama", broj: 3/01), a u svezi sa clankom
52. Zakona o socijalnoj skrbi ("Narodne novine HNZ/K", broj: 3/05) i
¢lankom 30. Pravila javne ustanove Centra za socijalni rad u Prozoru-Rami
broj: 03/1-37-321/06 od 31.05.2006. godine, opcinski Nacelnik d on o s i

RJESENJE )
O RAZRJESENJU UPRAVNOG VIJECA
JU CENTRA ZA SOCIJALNI RAD PROZOR-RAMA
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I
Razrjesavaju se ¢lanovi Upravnog vijeca Javne ustanove Centar za socijalni
rad Prozor-Rama ("Sluzbeni glasnik opcine Prozor-Rama", broj: 4/09) u
sastavu:
Ivana Baresic,
Vjekoslav Besker,
Mara Franji¢,9
Antonija Franjic,
Husein Sljivo.

ahLD=

II
RjeSenje stupa na snagu danom donoSenja, a objaviti e se u "Sluzbenom
glasilu opcine Prozor/Rama".

NACELNIK
dr. Jozo Ivancevié

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
Hercegovacko — neretvanska Zupanija
OPCINA PROZOR - RAMA

URED NACELNIKA

Broj: 01/1-02-1793/11

Dana, 30.05.2011. god.

VIII

Temeljem clanka 4. Stavak 2. Zakona o ministarskim i rugim imenovanjima
Federacije BiH broj: 34/03), clanak 52. Zakona o socijalnoj skrbi ("Narodne
novine HNZ/K", broj: 3/05) i ¢clankom 41. Statuta opc¢ine Prozor — Rama —
PreciSceni tekst (,Sluzbeni glasnik opc¢ine Prozor — Rama“, broj: 3/01),
Nacelnik opcine Prozor - Rama, donosi

RJESENJE
I

Imenuje se privremeno Upravno vijece Centra za socijalni rad Prozor — Rama
u sastavu:
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Josip Juricié,
Nevenka Faletar,
Enes Manov,
Kristina Kuraja,
Zvonimir Faletar,

ahLN=

II
Mandat privremenog Upravnog vijeca Centra za socijalni rad Prozor — Rama
traje do imenovanja Upravnog vijeca sukladno Zakonu o ministarskim,
vladinim i drugim imenovanjima Federacije BiH, a najdulje 60 dana.

III
RjeSenje stupa na snagu danom donoSenja, a objaviti ¢e se u "Sluzbenom
glasniku opcine Prozor/Rama".

NACELNIK
dr. Jozo Ivancevié

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
Hercegovacko — neretvanska Zupanija
OPCINA PROZOR - RAMA

URED NACELNIKA

Broj: 01/1-02-1856/11

Dana, 30.05.2011. god.

IX

Na temelju clanka 12. Zakona o ministarskim, vladinim i drugim
imenovanjima u F BiH (,Sluzbene novine F BiH“, broj: 34/03), te clanka 61.
Zakona o srednjoSkolskom odgoju i obrazovanju HNZ-e (,Narodne novine
HNZ“ broj: 8/00, 4/04 i 5/04 i 8/06), te u svezi sa clankom 10. Naputka o
izboru i imenovanju Skolskih odbora osnovnih i srednjih Skola (,Narodne
novine HNZ“, broj: 2/05, 5/05), ¢clanka 19. Statuta opcine Prozor — Rama —
PreciSceni tekst (,Sluzbeni glasnik opcine Prozor — Rama“ broj: 3/01),
Opcinsko vijece Prozor — Rama na sjednici odrzanoj dana 02.09.2011.godine,
donosi

RJESENJE.
O kona¢nom imenovanju ¢lanova Skolskog odbora
Srednje skole u Prozoru
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Clanak 1.
Za ¢lanove Skolskog odbora Srednje Skole u Prozoru imenuje se:

Ivica Tomic¢ - iz reda osnivaca,

Danijela MiSura iz reda osnivaca,

Mirjana Buric¢ - iz reda zaposlenih u skoli,
Danijela Dzidzi¢ - iz reda zaposlenih u skoli,
Ivica Juri¢ - iz reda roditelja,

Marko Beljo - iz reda roditelja.

caroONH

Clanak 2.
Mandat ¢lanovima Skolskog odbora iz ¢lanka 1. ovog RjeSenja traje 4 (Cetiri)
godine od dana imenovanja.

Clanak 3.
Clanovi Skolskog odbora iz ¢lanka 1. ovog RjeSenja ¢e na prvoj sjednici
izvrsiti izbor predsjednika istog iz reda izabranih ¢lanova.

Clanak 4.
Ovo rjeSenje stupa na snagu danom donoSenja, a objaviti ¢e se u
»oluzbenom glasniku opc¢ine Prozor — Rama“ i u ,,Sluzbenim novinama F BiH“

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine

Hercegovacko — neretvanska Zupanija PREDSJEDNIK
OPCINA PROZOR - RAMA Zajko Corbadzi¢
OPCINSKO VIJECE

Broj: 01-06-2656/11

Dana: 05.09.2011.god.

X

Na temelju clanka 12. Zakona o ministarskim, vladinim i drugim
imenovanjima u F BiH (,Sluzbene novine F BiH“, broj: 12/03), te clanka 104.
Zakona o osnovnom odgoju i obrazovanju HNZ (,Narodne novine HNZ“, broj:
5/00, 4/04 i 5/04), te u vezi sa ¢clankom 10. Naputka o izboru i imenovanju
Skolskih odbora osnovnih i srednjih Skola (,Narodne novine HNZ“ broj:
2/05, 5/05), ¢clanka 19. Statuta opcine Prozor — Rama - PreciSceni tekst
(»Sluzbeni glasnik opc¢ine Prozor — Rama“ broj: 3/01), Opcinsko vijece Prozor
— Rama na sjednici odrzanoj dana 02.09.2011.godine, dono si
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RJESENJE
O kona¢nom imenovanju ¢lanova Skolskog odbora
0.S. ,Ivan MazZurani¢“ Gracac

Clanak 1.
Za ¢lanove Skolskog odbora O.S. ,Ivan Mazurani¢“ Gracac imenuje se:

Ilija Cvitanovi¢ - iz reda osnivaca,

Branko Ivancevi¢ - iz reda osnivaca,

Dragica Bilu§kovi¢ - iz reda zaposlenih u Skoli,
Marina Andelic¢ - iz reda zaposlenih u skoli,
Anto Dzalto - iz reda roditelja,

Branka Vladi¢ - iz reda roditelja.

caroONH

Clanak 2.
Mandat ¢lanovima Skolskog odbora iz ¢lanka 1. ovog RjeSenja traje 4 (Cetiri)
godine od dana imenovanja.

Clanak 3.
Clanovi Skolskog odbora iz ¢lanka 1
ovog RjeSenja Ce na prvoj sjednici izvrSiti izbor predsjednika istog iz reda
izabranih clanova.

Clanak 4.
Ovo rjeSenje stupa na snagu danom donoSenja, a objaviti ¢e se u
»Sluzbenom glasniku opc¢ine Prozor — Rama“ i u ,,Sluzbenim novinama F BiH“

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine

Hercegovacko — neretvanska Zupanija PREDSJEDNIK
OPCINA PROZOR - RAMA Zajko Corbadzi¢
OPCINSKO VIJECE

Broj: 01-06-2657/11

Dana: 05.09.2011.g.

XI

Na temelju clanka 19. Statuta opcine Prozor/Rama - PreciSceni tekst
(“Sluzbeni glasnik opc¢ine Prozor-Rama”, broj:3/01), Opc¢insko Vijece Prozor-
Rama na sjednici odrzanoj dana 02.09.2011. godine, donosi

ZAKLJUCAK

36




1. Prihvaca se IzvjeSce o zimskom odrzavanju lokalnih i nekategoriziranih
putova na prostoru opc¢ine Prozor — Rama za zimsku sezonu 2010 -
2011. godina.

2. IzvjeSce iz prethodne tocke ¢ini sastavni dio ovog Zakljucka.

3. Zakljucak objaviti u ,,Sluzbenom glasniku opc¢ine Prozor/Rama”.

PREDSJEDNIK
Zajko Corbadzic

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
Hercegovacko-neretvanska zupanija/kanton
OPCINA PROZOR-RAMA

OPCINSKO VIJECE

Broj: 01-06-2683/11

Dana, 05.09.2011.god.

XII

Na temelju clanka 19. Statuta opcine Prozor/Rama - PreciSceni tekst
(“Sluzbeni glasnik opcine Prozor-Rama”, broj:3/01), Opc¢insko Vijece Prozor-
Rama na sjednici odrzanoj dana 02.09.2011. godine, donosi

ZAKLJUCAK

1. Prihvaca se IzvjeSce o realizaciji Programa rada Opcinskog vijeca
Prozor/Rama za period Sijecanj — Ozujak 2011.godine.

2. IzvjeSce iz prethodne tocke Cini sastavni dio ovog Zakljucka.

3. Zakljucak objaviti u ,,Sluzbenom glasniku opc¢ine Prozor/Rama”.
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PREDSJEDNIK
Zajko Corbadzic

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
Hercegovacko-neretvanska zZupanija/kanton
OPCINA PROZOR-RAMA

OPCINSKO VIJECE

Broj: 01-06-2684/11

Dana, 05.09.2011.god.

XIII

Na temelju clanka 19. Statuta opcine Prozor/Rama - PreciSceni tekst
(“Sluzbeni glasnik opc¢ine Prozor-Rama”, broj:3/01), Opcinsko Vijece Prozor-
Rama na sjednici odrzanoj dana 02.09.2011. godine, dono s i

ZAKLJUCAK

1. Opcinsko vijece Prozor/Rama nije usvojilo prijedlog Rjesenja o
konac¢no imenovanju ¢lanova Skolskog odbora O.S. Marka Marulica
Prozor.

2. Prijedlog RjeSenja iz prethodne tocke Cini sastavni dio ovog Zakljucka.

3. Zakljucak objaviti u ,Sluzbenom glasniku opc¢ine Prozor/Rama”.

PREDSJEDNIK
Zajko Corbadzic¢

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
Hercegovacko-neretvanska Zupanija/kanton
OPCINA PROZOR-RAMA

OPCINSKO VIJECE

Broj: 01-06-2689/11

Dana, 06.09.2011.god.
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XIV

Na temelju clanka 19. Statuta opcine Prozor/Rama - PreciSceni tekst
(“Sluzbeni glasnik opc¢ine Prozor-Rama”, broj:3/01), Opcinsko Vijece Prozor-
Rama na sjednici odrzanoj dana 02.09.2011. godine, donosi

ZAKLJUCAK

1. Informacija Sluzbe za razvoj, poduzetniStvo, obrt i financije Prozor —
Rama, o stanju gospodarstva na podrucju opcine Prozor — Rama,
prima se ka znanju.

2. Informacija iz prethodne tocke Cini sastavni dio ovog Zakljucka.

3. Zakljucak objaviti u ,Sluzbenom glasniku opc¢ine Prozor/Rama”.

PREDSJEDNIK
Zajko Corbadzi¢

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
Hercegovacko-neretvanska Zupanija/kanton
OPCINA PROZOR-RAMA

OPCINSKO VIJECE

Broj: 01-06-2680/11

Dana, 05.09.2011.god.
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XV

Na temelju clanka 19. Statuta opc¢ine Prozor/Rama - PreciSceni tekst
(“Sluzbeni glasnik opc¢ine Prozor-Rama”, broj:3/01), Opcinsko Vijece Prozor-
Rama na sjednici odrzanoj dana 02.09.2011. godine, dono s i

ZAKLJUCAK

1. Informacija Sluzbe za prostorno uredenje, komunalne djelatnosti IPP i
katastra nekretnina, odsjek obnove i infrastrukture o stanju lokalnih i
nekategoriziranih putova na podruc¢ju opcine Prozor — Rama, prima se
ka znanju.

2. IzvjeSce iz prethodne tocke ¢ini sastavni dio ovog Zakljucka.

3. Zakljucak objaviti u ,Sluzbenom glasniku opc¢ine Prozor/Rama”.

PREDSJEDNIK
Zajko Corbadzi¢

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
Hercegovacko-neretvanska Zupanija/kanton
OPCINA PROZOR-RAMA

OPCINSKO VIJECE

Broj: 01-06-2681/11

Dana, 05.09.2011.god.
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XVI

Na temelju clanka 19. Statuta opcine Prozor/Rama - PreciSceni tekst
(“Sluzbeni glasnik opc¢ine Prozor-Rama”, broj:3/01), Opcinsko Vijece Prozor-
Rama na sjednici odrzanoj dana 02.09.2011. godine, dono s i

ZAKLJUCAK

1. Informacija Sluzbe za opcu upravu i civilnu zastitu Prozor — Rama, o
radu Civilne zaStite i operativnog centra za period od 01.01.2010.god.
do 31.12.2010.godine, prima se ka znanju.

2. Informacija iz prethodne tocke Cini sastavni dio ovog Zakljucka.

3. Zakljucak objaviti u ,Sluzbenom glasniku opc¢ine Prozor/Rama”.

PREDSJEDNIK
Zajko Corbadzi¢

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
Hercegovacko-neretvanska Zupanija/kanton
OPCINA PROZOR-RAMA

OPCINSKO VIJECE

Broj: 01-06-2677/11

Dana, 05.09.2011.god.
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XVII

Na temelju clanka 19. Statuta opcine Prozor/Rama - PreciSceni tekst
(“Sluzbeni glasnik opc¢ine Prozor-Rama”, broj:3/01), Opcinsko Vijece Prozor-
Rama na sjednici odrzanoj dana 02.09.2011. godine, donosi

ZAKLJUCAK

1. Informacija Sluzbe za razvoj, poduzetniStvo, obrt i financije Prozor —
Rama, o stanju poljoprivrede i provedenim poticajnim mjerama na
podruc¢ju Prozor — Rama, prima se ka znanju.

2. IzvjeSce iz prethodne tocke Cini sastavni dio ovog Zakljucka.

3. Zakljucak objaviti u ,Sluzbenom glasniku opc¢ine Prozor/Rama”.

PREDSJEDNIK
Zajko Corbadzi¢

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
Hercegovacko-neretvanska Zupanija/kanton
OPCINA PROZOR-RAMA

OPCINSKO VIJECE

Broj: 01-06-2679/11

Dana, 05.09.2011.god.
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XVIII

Na temelju clanka 19. Statuta opc¢ine Prozor/Rama - PreciSceni tekst
(“Sluzbeni glasnik opc¢ine Prozor-Rama”, broj: 3/01), Opcinsko Vijece Prozor-
Rama na sjednici odrzanoj dana 02.09.2011. godine, dono s i

ZAKLJUCAK

1. Informacija Doma zdravlja ,Rama“ o stanju i problemima primarne
zdravstvene zaStite gradana u opcini Prozor — Rama, prima se ka
znanju.

2. IzvjeSce iz prethodne tocke ¢ini sastavni dio ovog Zakljucka.

3. Zakljucak objaviti u ,Sluzbenom glasniku opc¢ine Prozor/Rama”.

PREDSJEDNIK
Zajko Corbadzi¢

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
Hercegovacko-neretvanska Zupanija/kanton
OPCINA PROZOR-RAMA

OPCINSKO VIJECE

Broj: 01-06-2682/11

Dana, 05.09.2011.god.
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XIX

Na temelju clanka 19. Statuta opc¢ine Prozor/Rama - PreciSceni tekst
(“Sluzbeni glasnik opc¢ine Prozor-Rama”, broj:3/01), Opcinsko Vijece Prozor-
Rama na sjednici odrzanoj dana 02.09.2011. godine, dono s i

ZAKLJUCAK

1. Informacija Sluzbe za razvoj, poduzetniStvo, obrt i financije Prozor —
Rama, o izvrSenoj privatizaciji poslovnih subjekata sa sjediStem u
opc€ini Prozor — Rama, prima se ka znanju.

2. Informacija iz prethodne tocke Cini sastavni dio ovog Zakljucka.

3. Zakljucak objaviti u ,Sluzbenom glasniku opc¢ine Prozor/Rama”.

PREDSJEDNIK
Zajko Corbadzi¢

Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
Hercegovacko-neretvanska Zupanija/kanton
OPCINA PROZOR-RAMA

OPCINSKO VIJECE

Broj: 01-06-2678/11

Dana, 05.09.2011.god.
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XX

Na temelju ¢lanka 51. Zakona organizaciji organa uprave u F BiH (Sl. novine
F BiH: 35/05), ¢lanak 6. st. 3. Zakona o o drzavnoj sluzbi u F BiH (,SI.
novine F BiH“ broj: 29/03, 23/04, 39/04, 54/04,67/05 u 8/06), clanka 76.
Zakona o namjeStenicima u ogranima drzavne sluzbe u FBiH (,Sl. novine F
BiH“, broj: 49/05), clanka 15. Zakona o nacelima lokalne samouprave u
Federaciji BiH (,Sluzbene novine F BiH“, broj: 49/06), sukladno Uredbi o
poslovima osnovne djelatnosti iz nadleznosti organa drzavne sluzbe koje
obavljaju drzavni sluzbenici uvijetima za vrSenje tih poslova i ostvarivanju
odredenih prava iz radnog odnosa (,Sluzbene novine F BiH“, broj: 35/04 i
Uredbe o dopunskim poslovima osnovne djelatnosti i poslovima pomocne
djelatnosti iz nadleznosti organa drzavne sluzbe koje obavljaju namjeStenici
(»Sluzbene novine Federacije BiH“, broj: 69/05, 29/06), ¢lanka 3. Odluke o
osnivanju opcinskih sluzbi za upravu opcine Prozor - Rama (,Sluzbeni
glasnik opc¢ine Prozor-Rama“, broj: 3/08 i ¢lanka 41. Statuta opcine Prozor —
Rama - PreciSceni tekst (,Sluzbeni glasnik opcine Prozor — Rama®“, broj:
3/01), Opcinski Nacelnik Prozor - Rama,donosi

PRAVILNIK
O IZMJENAMA I DOPUNAMA
Pravilnika o unutarnjoj organizaciji opcinskih sluzbi za prvu i drugih
sluzbi u op¢ini Prozor - Rama

U Pravilniku o unutrnjoj organizaciji opcCinskih sluzbi za pravu i drugih
sluzbi u opcini Prozor — Rama (,,Sluzbeni glasnik opcine Prozor — Rama“, broj:
2/09,3/09,1/10,4/10, 1/11, 2/11) vrSe se slijedece izmjene i dopune:

Clanak 1.
U clanku 18. u tocci 2. (Sef Odsjeka za razvoj, poduzetniStvo, obrt,
poljopirvrdeu i turizam) u uvjetima za vrSenje poslova iza rije¢i ,Sumski®
dodaje se ,poljoprivredni®.

Clanak 2.
U clanku 18. u tocci 9. (struc¢ni savjetnik za poljoprivredu) u uvjetima za
vrSenje poslova — broj izvrSitelja se mijenja i glasi: 2 (dva).

Clanak 3.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja a ima se objaviti u
»Sluzbenom glasilu opcine Pozor-Rama“.

NACELNIK
dr. Jozo Ivancevic¢
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Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
Hercegovacko-neretvanska Zupanija/kanton
OPCINA PROZOR-RAMA

URED NACELNIKA

Broj: 01/1-36-2601/11

Prozor: 29.08.2011.god.

XXI1

Na temelju c¢lanka 69. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine®,
broj:35/05), Uredbe o uredskom poslovanju organa uprave i sluzbi za
upravu  Hercegovacko-neretvanske Zzupanije/kantona (,Narodne novine
HNZ/K“ broj:1/00),Naputka o nacinu obavljanja uredskog poslovanja u
zupanijskim tijelima uprave i sluzbama za upravu jedinica lokalne
samouprave u HNZ (,Narodne novine HNZ/K* broj:7/00), clanka 41. Statuta
opcine Prozor-Rama - PreciSceni tekst (,Sluzbeni glasnik opcine Prozor-
Rama“ broj:3/01)), a sukladno sa wuvodenjem softverskih aplikacija
DocuNova, DataNova, FiNova i Infodeska u sustav uredskog i financijskog
poslovanja, Nacelnik opcine Prozor-Rama, dono s i

PRAVILNIK

o uredskom poslovanju
I - OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se uredsko poslovanje u Opcinskim
sluzbama za upravu i drugim sluzbama opcine Prozor-Rama (u daljnjem
tekstu: Opcinsko tijelo uprave), te elektronsko pracenje uredskog poslovanja
putem softverske aplikacije DocuNova.

Clanak 2.

Uredsko poslovanje Opcinskog tijela uprave se obavlja u prostorijama
Centra za usluge gradana (u pisarnici, zgrada Opcine Prozor-Rama).

Uredsko poslovanje obuhvaca: klasifikacijske oznake predmeta i akata,
primanje, otvaranje, pregledanje i rasporedivanje posSte odnosno akata,
zavodenje akata, zdruzivanje akata, dostavljanje predmeta i akata u rad, rad
s aktima, razvodenje predmeta i akata, rokovnik predmeta, otpremanje
poste, te arhiviranje i Cuvanje predmeta i akata.

Uredsko poslovanje se obavlja uporedo u fizickoj i elektronskoj formi
putem softvera DocuNova.
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Clanak 3.

U okviru wuredskog poslovanja pojedini termini imaju sljedeca
znacenja:

- akt je svaki pisani sastav kojim se pokrece, dopunjuje, mijenja,
prekida ili zavrSava neka sluzbena radnja Opcinskog tijela uprave;

- prilog je pisani sastav ili fizicki predmet koji se prilaze uz akt radi
dopunjavanja, objasnjenja ili dokazivanja sadrzaja teksta;

- predmet je skup svih akata i priloga koji se odnose na isto pitanje ili
zadatak i ¢ini posebnu i samostalnu cjelinu;

- fascikl predstavlja omot, kutiju, sanduk, korice i slicno, u kojima je
slozeno viSe predmeta koji se poslije zavrSenog postupka cuvaju;

- pisarnica je radno mjesto u okviru nadlezne sluzbe Opcinskog organa
uprave gdje se obavljaju poslovi iz ¢lana 2. ovog Pravilnika za sve sluzbe
Opcinskog organa uprave.

IT - KLASIFIKACIJSKE OZNAKE

Clanak 4.

O predmetima i aktima iz svoje nadleznosti Opcinsko tijelo vodi
paralelnu evidenciju putem osnovnih i pomocnih knjiga evidencije i u
elektronskoj formi :

Osnovne knjige evidencije su:
(3) upisnik prvostupanjskih predmeta upravnog postupka,
(4) upisnik drugostupanjskih predmeta upravnog postupka,
(5) djelovodnik predmeta i akata,
(6) djelovodnik za povjerljivu i strogo povjerljivu postu i
(7) arhivska knjiga
(8) uspostavljena racunarska baza podataka i unoSenje podataka iz
knjiga evidencije putem softvera DocuNova.

Izgled i sadrzaj osnovnih knjiga evidencije utvrden je Naputkom o
obavljanju uredskog poslovanja u tijelima uprave i sluzbama za upravu
jedinica lokalne samouprave u Hercegovacko-neretvanskom Zzupaniji
(Narodne novine HNZ/K broj:7/00), Pomoc¢ne knjige evidencije u uredskom
poslovanju utvrduju se propisom Zupanijskog ministra pravosuda i uprave.

Clanak 5.

Vodenje evidencije predmeta i akata u uredskom poslovanju obavlja se
prema jedinstvenim klasifikacijskim oznakama koje su Uputstvom o nacinu
obavljanja uredskom poslovanja razradene po materiji i svrstane u
odgovarajuce skupine, obiljezene dvocifrenim brojevima od 01 - 51, kako
slijedi:

1. Ustavni predmeti

2. Zakoni, drugi propisi i op¢i akti
3. Obrana

4. Unutarnji poslovi
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5. Javna uprava i javne sluzbe
6. Lokalna samouprava
7. Izborni sistem i provodenje izbora
8. Organizacija i rad sudova
9. Organizacija i rad tijela tuziteljstva
10.0rganizacija i rad pravobraniteljstva
11. Organizacija i rad tijela za prekrsaje
12. Organizacija i rad obdusmena
13. Sudski predmeti
14.1zvrSenje kaznenih i prekrSajnih sankcija
15. Gradanska stanja i evidencije
16. Financije
17. Porezi, doprinosi, pristojbe i lutrije
18. Carine
19. Energija
20. Rudarstvo i industrija
21. PoduzetniStvo i privatizacija
22. Zanatstvo(obrt)
23. Turizam i ugostiteljstvo
24. Prostorno uredenje i okolina i stambeno-komunalne djelatnosti
25. Poljoprivreda
26. Vodoprivreda
27. Sumarstvo
28. Promet i komunikacije
29. Programiranje razvoja i obnova
30. Robne rezerve
31. Geodetski poslovi
32. Imovinsko-pravni poslovi
33. Statistika
34. Meteorologija, hidrologija i seizmologija
35. Rad i radni odnosi
26. Socijalna politika
27. Raseljene i izbjegle osobe
28. Zdravstvo
39. Prosvjeta
30. Nauka
31. Kultura i sport
32. Boracka zastita i civilne Zrtve rata
33. Standardizacija i mjerenje
34. Patenti
35. Civilna zastita, zasStita od pozara i elementarne nepogode
36. Medunarodni odnosi
37. Vjerski predmeti
38. Privredne komore i zadruge
39. Arhivski poslovi
40. Drugi predmeti i akti

Razvrstavanje predmeta i akata na klasifikacijske oznake vrsi prema
sadrzani materije koje se u predmetu ili aktu obraduje.
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III - PRIMANJE, OTVARANJE, PREGLEDANJE I RASPOREDIVANJE
POSTE

1. Primanje poste

Clanak 6.

Primanje posSte obuhvaca prijem akata, podnesaka, zalbi, dopisa,
novCanih pisama, paketa, telegrami dr., a vrSi se, po pravilu, u pisarnici
Opcinskog tijela uprave odnosno u Salter sali.

Sluzbenu postu koja se Opcinskom tijelu uprave dostavlja poStom ili je
stranka neposredno preda, prima ovlasteni namjeStenik pisarnice.

Posta se prima u tijeku cijelog radnog vremena.

Clanak 7.

Namjestenik ovlasSten za prijem poSte neposredno od stranke, ne smije
odbiti prijem ako je poSta upucena Opcinskom tijelu uprave, osim ako na
akt nije placena pristojba ili je nedovoljno placena, a isti podlijeze placanju
pristojbe.

U slucaju iz prethodnog stavka ovog clanka namjeStenik ovlasSten za
prijem poste duzan je postupiti sukladno ¢lanku 14. ovog Pravilnika.

Ako akt prilikom neposredne predaje sadrzi koji formalni nedostatak
(nije potpisan, nije ovjeren pecatom, nema priloga navedenih u tekstu, nema
adrese stranke i slicno), namjeStenik ovlasten za prijem posSte ukazat ce
stranci na te nedostatke i uputit ce je kako da ih otkloni.

Ako stranka i pored upozorenja na formalni nedostatak u aktu,
zahtijeva da se akt primi, namjeStenik ovlasten za prijem poSte Ce ga primiti
s tim Sto ¢e na aktu saciniti sluzbenu zabiljeSku o danom usmenom
upozorenju.

U slucaju da Opcinski tijelo uprave nije nadlezno za primanje akta,
stranku treba na to upozoriti i uputiti je da se obrati ovlastenom tijelu.

Na ponovljen zahtjev stranke da se njen akt primi, akt se mora primiti,
s tim da se sacini zabiljeSka na nacin predviden u stavku 4. ovog clanka.

Clanak 8.

Namjestenik ovlasSten za prijem poSte, duzan je stranku koja zeli dati
usmeno priopcenje na zapisnik uputiti drzavnom sluzbeniku ili
namjesSteniku ovlastenom za prijem takvog priopcenja.

Ako Opcinski tijelo uprave nije nadlezno za prijem usmenog priopcenja
na zapisnik, stranka ce se upozoriti na tu okolnost i uputiti da takvo
priopcenje preda za to ovlastenom tijelu.

Ako stranka i pored toga ponovi svoj zahtjev, drzavni sluzbenik
odnosno namjestenik je duzan njeno usmeno priopcenje primiti na zapisnik,
s tim Sto Ce postupiti na nacin propisan u clanku 7. stavak 4. ovog
Pravilnika.
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Clanak 9.

Primanje poste od drugog tijela uprave ili pravne osobe, koju ovi
dostavljaju putem dostavljaca (kurira), potvrduje se stavljanjem datuma i
citkog potpisa u dostavnoj knjizi, dostavnici, povratnici ili na kopiji akta ¢iji
se izvornik prima.

Pored datuma i potpisa, stavlja se joS i pecat tijela uprave koja prima
postu.

Pecat se ne stavlja u dostavnoj knjizi.

U svim slucajevima kada je to propisima predvideno ili kada to odredi
Opcinski nacelnik ili pomocénik Opcinskog nacelnika, pored datuma, potpisa
i pecata sluzbe, stavlja se i vrijeme prijama (sat i minut) sluzbene poste.

Ovaj podatak treba evidentirati i na primljenom aktu odnosno na
njegovoj omotnici, ako namjeStenik koji prima posStu nije ovlaSten za
otvaranje poste.

Clanak 10.

Primanje posSte koja se Opcinskom tijelu uprave dostavlja preko
postanske sluzbe, kao i podizanje posSte iz poStanskog pregratka, vrsi se po
propisima kojima je ureden nacin rada poduzeca posStansko-telegrafsko-
telefonskog prometa.

Prilikom primanja, odnosno podizanja poste iz poStanskog pregratka,
namjesStenik ovlaSten za prijam poSte ne smije podici poSiljku na kojoj je
oznacena vrijednost ili je u pitanju preporucena posSiljka, ako utvrdi da je
posiljka osStecena. U takvom slucaju on ce =zahtijevati od odgovornog
djelatnika poSte, odnosno od nadlezne jedinice poStanske sluzbe, da se
stanje i sadrzina posiljke (obujam i vrsta oStecenja) komisijski utvrdi i tek
poslije toga Ce sa zapisnikom o komisijskom nalazu preuzeti posiljku.

Clanak 11.

Posiljke primljene u svezi sa licitacijom, natjeCajima i slicno, ne
otvaraju se, ve¢ se samo na omotnicu stavlja datum i vrijeme (sat i minut)
njihova prijama.

Ovlasteni drzavni sluzbenik odnosno namjestenik zaduzen za poslove
iz prethodnog stavka duzan je prethodno upozoriti namjestenika ovlastenog
za prijem poSte, na posiljke koje se u smislu stavka 1. ovog ¢lanka, ocekuju i
koje se ne smiju otvarati.

Ako je uz omotnicu ili akt prilozena dostavnica, namjeStenik ovlasten
za prijem poste duzan je na dostavnici upisati datum prijama, potpisati
dostavnicu i staviti otisak pecata tijela uprave i odmah je vratiti osobi koja je
dostavila akt, odnosno omotnicu.

2. Potvrda o prijemu akta
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Clanak 12.
Ako stranka koja osobno predaje akt trazi da se izda potvrda o prijamu
akta, takva potvrda se mora izdati.
Potvrdu potpisuje drzavni sluzbenik odnosno namjestenik koji je akt
primio i stavlja otisak pecata tijela uprave..

Clanak 13.

Potvrda o prijemu akta obvezno se mora izdati ako se radi o prijamu
akta po kojem se rjeSava u upravnom postupku i donosi i dostavlja upravni
akt.

U potvrdu o prijamu akta obvezno se upisuje zakonski rok za
rjeSavanje ovog akta.

Potvrda o prijamu akta izdaje se na obrascu propisanom Naputkom o
nacinu obavljanja uredskog poslovanja.

3. Postupak s aktima koji podlijezu placanju pristojbe

Clanak 14.

Kada prima posStu neposredno od stranke, namjeStenik ovlasten za
prijem poste duzan je posebno voditi racuna o tome koji akti i isprave
podlijezu placanju upravne pristojbe, kolika je visina pristojbe predvidena za
pojedine vrste akata, isprava ili radnji u upravnom postupku i u kojim
slucajevima postoji zakonska osnova za oslobadanje od placanja pristojbe.

U pogledu akata na koje nije placena pristojba ili je nedovoljno
placena, kao i u pogledu postupanja s aktima i njihovim prilozima na kojima
se utvrde nepravilnosti u placanju pristojbe, treba postupiti po vazecim
propisima o pristojbi.

U slucajevima iz prethodnih stavaka ovog clanka, namjeStenik
ovlasten za prijam poSte treba da ukaze stranci na te nedostatke i da joj
objasni kako ce ih otkloniti.

Clanak 15.

Ako se prilikom pregledanja poSte primljene preko postanske sluzbe
utvrdi da na akt nije placena pristojba, ili je nedovoljno placena, to ce se
konstatirati kratkom sluzbenom zabiljeSkom na aktu koja se upisuje pored
otiska prijamnog Stambilja.

Ako je akt osloboden od placanja pristojbe, sacinit ce se zabiljeSka na
nacin propisan u prethodnom stavku, uz navodenje odgovarajuceg propisa
kojim je predvideno oslobadanje od plac¢anja pristojbe.

4. Otvaranje i pregledanje poste
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Clanak 16.

NamjeStenik ovlasten za prijem poste duzan je cjelokupnu primljenu
postu neotvorenu dostaviti osobi ovlastenoj za otvaranje i pregledanje poste.

Otvaranje i pregledanje cjelokupne sluzbene posSte (obi¢na, povijerljiva i
strogo povjerljiva, vrijednosne poSiljke i dr.) vr$i, po pravilu, Opcinski
nacelnik odnosno pomocénik Opcinskog nacelnika nadlezne sluzbe ili drzavni
sluzbenik i namjeStenik kojeg Opcinski nacelnik ovlasti za otvaranje i
pregledanje poSte.

Opcinski nacelnik moze ovlastiti i namjeStenika ovlastenog za prijem
poste za otvaranje i pregledanje poSte o cemu donosi posebno rjeSenje.

Posiljke koje se odnose na raspisane licitacije, natjecaje i slicno, otvara
komisija formirana za te poslove, ako nije druk¢ije odredeno.

Clanak 17.
Zurnu postu primljenu izvan redovnog radnog vremena i u dane kada
se ne radi prima dezurni cuvar.
Primljenu posStu dezurni ¢uvar moze otvoriti samo ako je za to posebno
pismeno ovlasten.

Clanak 18.

Posta primljena na ime odredenog drzavnog sluzbenika ili
namjeStenika Opcinskog organa wuprave, urucuje se neotvorena tom
drzavnom sluzbeniku odnosno namjesteniku.

Ako drzavni sluzbenik ili namjeStenik nakon otvaranja poste utvrdi da
ista predstavlja sluzbeni akt upucen Opcinskom tijelu uprave, duzan je taj
akt najkasnije u roku od 24 sata po prijemu vratiti u pisarnicu radi
evidentiranja.

Clanak 19.

Otvaranje poste vrsi se tako da se ne oStete poStanski zigovi i pecati ili
druge oznake na omotu (adresa posSiljaoca, posStanske naljepnice, oznake
pismena), kao i akti i prilozi koji se nalaze u omotnici.

Posebno treba provjeriti da li se oznake i brojevi napisani na omotnici
slazu s oznakama i brojevima primljenog akta.

Ako neki od akata naznacenih na omotnici nedostaje, ili su primljeni
prilozi bez popratnog akta i obrnuto, ili se ne vidi tko je posSiljatelj, o tome ce
se saciniti sluzbena zabiljeSka koja ce se priloziti omotnici.

Namjestenik ovlasten za prijem poste duzan je u slucajevima iz stavka
2.1 3. ovog clanka obavijestiti posiljatelja, ukoliko za to postoji mogucnost.

Clanak 20.

Uz primljeni akt obvezno se prilaze i omotnica kad god datum predaje
posti moze biti od vaznosti za racunanje rokova ili kad se iz akta ne moze
utvrditi mjesto odakle je poslat ili ime podnositelja, a ovi su podaci oznaceni
na koverti.
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Ako je u jednoj omotnici dospjelo viSe akata uz koje bi trebalo priloziti
omotnicu, ona Ce se priloziti uz jedan akt, s tim Sto ce se na ostalim aktima
upisati uz koji je akt priloZzena omotnica.

Clanak 21.

Prije otvaranja omotnice koja se odnose na preporucene posiljke, kao i
omota paketa ili druge sluzbene poste koja je primljena oStecena, a za koju
postoji sumnja da je neovlasteno otvarana, treba u prisutnosti najmanje dva
drzavna sluzbenika ili namjeStenika saciniti sluzbenu zabiljeSku u kojoj ce
se konstatirati vrsta i opseg oStecenja i Sto u primljenim poSiljkama
nedostaje.

Clanak 22.

Ako se nakon otvaranja poste utvrdi da postoje odredeni nedostaci, te
nedostatke treba konstatirati kratkom zabiljeSkom na aktu koja se ispisuje
neposredno uz otisak prijamnog Stambilja (npr. ako aktu nedostaju prilozi
navedeni u aktu, upisuje se "primljeno bez priloga", a ako aktu nedostaju
samo pojedini prilozi, onda se upisuju nazivi tih priloga).

Ako se u omotnici nade akt adresiran na neko drugo tijelo uprave,
pravnu ili fizicku osobu, na tom aktu se upisuje zabiljeSka "pogresSno
dostavljen" i na najpogodniji nacin, dostavljacem ili putem poSte, dostavlja
onom kome je upucen.

Akti iz prethodnog stavka se ne zavode u knjige evidencije.

Clanak 23.
Ako se prilikom otvaranja poste utvrdi da je uz akt priloZzen novac ili
neka druga vrijednost, na primljenom aktu treba kratkom zabiljeSkom
konstatirati njihovu vrstu i iznos (npr."primljeno 5 KM").

5. Odredivanje organizacijskih jedinica odnosno radnih mjesta
kojima se posSta dostavlja u rad i rasporedivanje poste (signiranje)

Clanak 24.

Radi stvaranja uvjeta da se moze vrSiti rasporedivanje posSte na
drzavne sluzbenike i namjeStenike koji su nadlezni za rad na predmetu
odnosno aktu moraju se odrediti organizacijske jedinice, odnosno radna
mjesta, ako ne postoje organizacijske jedinice, kojima ce se posta dostaviti u
rad.

Organizacijske jedinice odnosno radna mjesta odreduju se rjeSenjem
koje donosi Opcinski nacelnik.

RjeSenje sadrzi nazive organizacijskih jedinica, odnosno nazive radnih
mjesta i njihove brojcane oznake, pocev od 01 pa nadalje.

RjeSenje se donosi na pocetku svake kalendarske godine, a u tijeku
godine mijenja se ako dode do izmjena organizacijskih jedinica ili radnih
mjesta kojima se poSta dostavlja u rad.
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Clanak 25.

Organizacijske jedinice odnosno radna mjesta odreduju se prema
unutarnjoj organizaciji Opc¢inskog tijela uprave koja je utvrdena pravilnikom
o unutarnjoj organizaciji.

Organizacijske jedinice, odnosno radna mjesta, oznacavaju se
arapskim brojevima na nacin Sto se polazi od radnog mjesta Opcinskog
nacelnika i oznacava brojem 01, nakon toga slijede brojcane oznake za
organizacijske jedinice redoslijedom kojim su wutvrdene pravilnikom o
unutarnjoj organizaciji, a ako nema organizacijskih jedinica onda se prema
tom pravilniku odreduju brojcane oznake za radna mjesta kojima ce se posta
dostavljati u rad.

Clanak 26.

Signiranje poSte podrazumijeva rasporedivanje akata, odnosno
predmeta na sluzbe, odnosno na radna mjesta ako ne postoji sluzba, kojima
se trebaju dostaviti u rad.

Signiranje posSte vrsi se na nacin Sto se na svaki akt i predmet, poslije
otvaranja i pregledanja, na prvoj stranici akta, odnosno predmeta, u desnom
gornjem uglu upisuje broj sluzbe, odnosno broj radnog mjesta, kojem ce se
posta dostaviti u rad i datum otvaranja i pregledanja poste.

Clanak 27.

Signiranje poste vrsi Opcinski nacelnik odnosno pomocnik Opcinskog
nacelnika nadlezne sluzbe ili drzavni sluzbenik i namjestenik kojeg Opcinski
nacelnik ovlasti za otvaranje i pregledanje poste.

Nakon signiranja poSte, ovlaSteni namjeStenik pisarnice dostavlja akt
u rad.

Opcinski nacelnik odnosno pomocnik Opcinskog nacelnika prima,
pregleda, razvrstava i rasporeduje akte na rad nadleznim sluzbenicima
odnosno namjesStenicima u sluzbi.

IV - ZAVODENJE AKATA

1. Naéin i vrijeme zavodenja akata

Clanak 28.

Zavodenje akata obavlja se paralelno u odgovarajuce knjige evidencije
iz Clanka 4. ovog Pravilnika i u elektronskoj formi, s tim da se brojevi
protokola moraju podudarati u obe forme(fizickoj i elektronskoj), i to istog
dana i pod istim datumom pod kojim su akti primljeni.

Telegrami, akti s odredenim rokovima i zurni akti zavode se prije
ostalih i odmah dostavljaju u rad nadleznoj sluzbi.

Ako se zbog velikog broja primljenih akata ili iz drugih opravdanih
razloga, akti ne mogu zavesti istog dana kada su primljeni, zavest cCe se
najkasnije prvog narednog radnog dana, prije zavodenja nove poste i to pod
datumom kad su akti primljeni.
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U knjige evidencije ne zavode se poSiljke koje ne predstavljaju
sluzbenu prijepisku.

Clanak 29.
Zavodenje akata u odgovarajucu knjigu evidencije, vrsi se tako Sto se
prethodno mora odrediti broj klasifikacijske oznake u koju grupu akt spada.
Odredivanje broja klasifikacijske oznake vrsSi se prema skupinama
predmeta i akata koje su utvrdene u ¢lanku 5. ovog Pravilnika i odgovarajuci
broj klasifikacijske oznake upisuje se na prvoj stranici akta.

Clanak 30.

Kod razvrstavanja sluzbene poste na posebne cjeline, narocitu paznju
treba posvetiti odvajanju predmeta upravnog postupka, a posebno akata
poslovanja i ostalih sluzbenih akata o kojima se ne rjeSava u upravnom
postupku.

Svojstvo predmeta upravnog postupka odreduje se prema tome hoce li
se postupak po tim predmetima okoncati donoSenjem upravnog akta
(rjesenja ili zakljucka).

Ako se ne donosi upravni akt, onda predmet ima svojstvo akta
poslovanja, odnosno raspolaganja, bez obzira na to Sto su u postupku pri
njegovom rjeSavanju poduzimaju upravno-procesne i druge radnje ili
izdavana razna uvjerenja odnosno neke druge isprave.

Clanak 31.

Po zavrSenom razvrstavanju predmeta i akata na klasifikacijske
oznake pristupa se zavodenju akata u odgovarajucu knjigu evidencije
upisivanjem podataka u rubrike predvidene u knjizi evidencije, a prema
uputama koje su date uz knjige evidencija, odnosno prema nazivima
pojedinih rubrika.

Zavodenje poste u elektronskoj formi podrazumijeva otvaranje novog
predmeta i unos osnovnih podataka, unos podataka o prilozima i uplatama,
odredivanje putanje, unos zabiljeSke, spremanje svih unesenih stavki prije
dostavljanja predmeta u rad nadleznoj organizacionoj jedinici.

3. Prijamni Stambilj

Clanak 32.

Nakon Sto se izvrSi zavodenje akta u knjigu evidencije, pristupa se
stavljanju otiska prijamnog Stambilja na akt.

Otisak prijamnog Stambilja stavlja se, po pravilu, u gornjem desnom
uglu prve stranice akta, a ako tu nema dovoljno mjesta, onda se stavlja na
drugo pogodno mjesto prve stranice, vodeci pri tome racuna da tekst akta
ostane potpuno ¢itak i razumljiv.

U sluc¢aju da na prednjoj stranici akta nema dovoljno mjesta, otisak
prijamnog Stambilja treba staviti u gornjem lijevom uglu poledine akta.
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Ako su strane akta u cjelini popunjene tekstom, otisak prijamnog
Stambilja stavlja se na komad Cistog papira (jedna polovina ili jedna cetvrtina
arka) i taj papir se pricvrScuje uz akt.

Otisak prijamnog Stambilja ne stavlja se na priloge dostavljene uz akt.

Ostale oznake na aktima (npr.veza brojeva) ispisuju se pored otiska
prijamnog Stambilja.

Prijamni Stambilj izraduje se prema obrascu utvrdenom Naputkom o
nacinu obavljanja uredskog poslovanja.

3. Upisivanje podataka u osnovne knjige evidencija

(2) Upisnik prvostupanjskih odnosno drugostupanjskih predmeta
upravnog postupka

Clanak 33.

U wupisnik prvostupanjskih predmeta upravnog postupka (UP-1) i
upisnik drugostupanjskih predmeta upravnog postupka (UP-2) upisuju se
svi predmeti iz nadleznosti Opcinskog tijela uprave, o kojima se rjeSava u
prvostupanjskom odnosno drugostupanjskom upravnom postupku u kojima
se predmet zavrSava donoSenjem rjeSenja ili zakljucka, a koji se pokrecu po
zahtjevu stranke ili po sluzbenoj duznosti.

Clanak 34.

Upisnici UP-1 i UP-2 vode se na jedinstvenim obrascima vodoravnog
formata 50x40 cm, propisanim Naputkom o nacinu obavljanja uredskog
poslovanja.

U wupisnicima UP-1 i UP-2 akti se zavode po kronoloSkom redu
predmeta koji se oznacavaju rednim brojevima, a ostale rubrike upisnika
popunjavaju se na nacin objasnjen u Naputku.

Upisnici UP-1 i UP-2 zakljucuju se na kraju kalendarske godine,
zakljuéno sa danom 31.prosinca, sluzbenom zabiljeSkom napisanom ispod
posljednjeg rednog broja koja sadrzi: ukupan broj prvostupanjskih predmeta
upravnog postupka koji su zavedeni u toj godini, datum i potpis osobe
ovlasStene za vodenje upisnika i otisak pecCata nadlezne sluzbe.

Upisnici UP-1 i UP-2 mogu se upotrebljavati za viSe godina, s tim Sto
za svaku godinu treba posebno zakljuciti na nacin predviden u odredbi
stavka 3. ovog ¢lanka.

b) Djelovodnik predmeta i akata
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Clanak 35.
U djelovodnik predmeta i akata upisuju se sve vrste predmeta i akata
iz nadleznosti Opcinskog tijela uprave o kojima se ne rjeSava u upravnom
postupku.

Clanak 36.

Djelovodnik predmeta i akata vodi se na jedinstvenom obrascu
vodoravnog formata A-3, propisanom Naputkom o nacinu obavljanja
uredskog poslovanja.

U djelovodniku predmeta i akata akti se zavode po kronolo§kom redu
predmeta koji se oznacavaju rednim brojevima, a ostale rubrike upisnika
popunjavaju se na nacin objasnjen u Naputku.

Djelovodnik predmeta i akata zakljucuje se na kraju kalendarske
godine, zaklju¢no sa danom 31.prosinca, sluzbenom zabiljeSkom napisanom
ispod posljednjeg rednog broja koja sadrzi: ukupan broj predmeta i akata
koji su zavedeni u toj godini, datum i potpis osobe ovlasStene za vodenje
djelovodnika i otisak pecata nadlezne sluzbe.

Djelovodnik predmeta i akata moze se upotrebljavati za viSe godina, s
tim Sto za svaku godinu treba posebno zakljuciti na nacin predviden u
odredbi stavka 3. ovog clanka.

c) Djelovodnik za povjerljivu i strogo povjerljivu postu

Clanak 37.

U Djelovodnik za povjerljivu i strogo povjerljivu poStu upisuju se
predmeti i akti iz nadleznosti Opcinskog tijela uprave koji su od strane
izdavatelja oznaceni kao povjerljivi ili strogo povjerljivi.

Djelovodnik za povjerljivu i strogo povjerljivu postu vodi se na
jedinstvenom obrascu vodoravnog formata A-4, propisanom Naputkom o
nacinu obavljanja uredskog poslovanja.

Djelovodnik za povjerljivu i strogo povjerljivu postu vodi se na isti
nacin kao i djelovodnik predmeta i akata iz ¢clanka 36. ovog Pravilnika.

d) Arhivska knjiga i unosenje podataka iz evidencija u racunare

Clanak 38.
Arhivska knjiga vodi se kao opci inventarski pregled cjelokupnog
arhivskog materijala nastao u radu Opcinskog tijela uprave.
Sadrzaj i nac¢in vodenja arhivske knjige ureden je posebnim propisima
o arhiviranju i arhivskoj knjizi.
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Clanak 39.
U Salter sali Opcinskog tijela uprave racunari su povezani namjenskim
programom DocuNova  pomocu kojeg se podatci iz osnovnih knjiga
evidencije paralelno unose i arhiviraju u racunare.

4. Omoti za predmete i akte

Clanak 40.

Svaki primljeni odnosno akt kojim se zasniva novi predmet, nakon Sto
se zavede u odgovarajucu knjigu evidencije, ovlasSteni namjeStenik pisarnice
ulaze u omot za predmete i akte.

U isti omot ulazu se akti i prilozi koji se odnose na isti predmet.

Clanak 41.

Omoti za predmete i akte su izradeni prema vrstama predmeta i akata
na jedinstvenom obrascu formata A-4 propisanom Naputkom o nacinu
obavljanja uredskom poslovanja, u pet razlicitih boja, i to:

- u omot bijele boje ulazu se predmeti i akti koji su zavedeni u
djelovodnik predmeta i akata,

- u omot oznacen zelenom bojom ulazu se prvostupanjski predmeti
upravnog postupka po kojima se upravni postupak pokrece na zahtjev
stranke,

- u omot oznacen plavom bojom ulazu se prvostupanjski predmeti
upravnog postupka po kojima se upravni postupak pokrece po sluzbenoj
duznosti,

- u omot oznacen zutom bojom ulazu se drugostupanjski predmeti
upravnog postupka,

- u omot oznacen crvenom bojom ulazu se predmeti i akti koji su
zavedeni u djelovodnik za povjerljivu i strogo povjerljivu postu.

Omoti za predmete i akte iz prethodnog stavka ovog clanka, uz lijevu
ivicu omota imaju odgovarajucu boju omota Sirine 2 cm.

Clanak 42.

Kada se predmet, odnosno akt ulozi u odgovarajuc¢i omot, na prvoj
stranici omota u gornji lijevi ugao stavlja se otisak prijamnog Stambilja koji
se popunjava predvidenim podatcima, a kod oznake “Predmet” upisuje se
naziv akta o kojem se radi.

Nakon ispunjavanja prijamnog Stambilja, na prvoj unutarnjoj stranici
omota upisuju se poimenicno svi prilozi koji su dostavljeni uz akt.

Clanak 43.
Evidencija akata i priloga koja se vodi na prvoj unutarnjoj stranici
omota ima obvezan karakter i predstavlja kronolo§ki pregled cjelokupnog
sadrzaja predmeta.
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U evidenciji se poimeni¢no po vremenskom redoslijedu upisuju akti,
sluzbene zabiljesSke, zalbe i drugi podnesci stranaka, dostavnice i svi ostali
materijali koji se nalaze u predmetu.

Naknadno primljeni akt koji se odnosi na predmet koji se ve¢ nalazi
kod nadleznog drzavnog sluzbenika odnosno namjestenika u radu, dostavlja
se istom bez omota.

Drzavni sluzbenik odnosno namjestenik kod kojeg se predmet nalazi u
radu, duzan je odmah po prijemu naknadno primljenog akta, isti uloziti u
odgovarajuci omot predmeta, a podatke o primljenom aktu upisati na prvoj
unutarnjoj stranici omota predmeta.

Prije vracanja predmeta u arhivu drzavni sluzbenik odnosno
namjeStenik kod kojeg se predmet nalazi u radu duzan je provjeriti da li je
evidencija na unutarnjoj stranici uredno i u cijelosti ispunjena.

V - ZDRUZIVANJE AKATA

Clanak 44.

Prije dostavljanja akata u rad nadleznoj sluzbi odnosno nadleznom
drzavnom sluzbeniku ili namjesteniku, mora se izvrSiti zdruzivanje akata s
predmetom na koje se odnosi.

Zdruzivanje akata se vrSi na nacin da se svi akti i prilozi koji se odnose
na isti predmet stavljaju u omot predmeta na koji se odnose.

Clanak 45.

Akte istog predmeta koji naknadno stignu treba uloziti u omot
predmeta na koji se dostavljeni akt odnosi.

Ako se predmet kome treba pridruziti novi akt, nalazi u radu kod
nadlezne sluzbe odnosno nadleznog drzavnog sluzbenika ili namjeStenika,
taj akt se dostavlja toj nadleznoj sluzbi odnosno nadleznom sluzbeniku ili
namjesSteniku radi ulaganja u odgovarajuc¢i omot predmeta s tim Sto prije
ovlasteni namjeStenik pisarnice treba na primljenom aktu upisati datum
prijema akta.

VI - DOSTAVLJANJE AKATA I PREDMETA U RAD

Clanak 46.

Kada ovlasteni namjeStenik pisarnice zavrSi zavodenje i zdruzivanje
akata i predmeta, duzan je te akte i predmete dostaviti u rad nadleznoj
sluzbi.

Dostavljanje akata i predmeta u rad vrSi se istog, a najkasnije
narednog dana po njihovom zavodenju i zdruzivanju.

Nakon Sto je predmet dostavljen u fizickoj formi, osobe zaduzene za
provodenje radnji nad predmetom (pomocnici nacelnika, odnosno tajnik OV-
a), izvrsiti ¢e prihvacanje odnosno odbijanje dostavljenog predmeta.
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Clanak 47.

Dostavljanje akata i predmeta u rad vrSi se putem interne dostavne
knjige, kao i u elektronskoj formi.

Svaka sluzba u pravilu ima internu dostavnu knjigu.

Opcinski nacelnik na pocetku godine, rjeSenjem kojim se odreduju
oznake organizacijskih jedinica odreduje za koje ce se organizacione jedinice
voditi interne dostavne knjige.

Interna dostavna knjiga vodi se na obrascu propisanom Naputkom o
nacinu obavljanja uredskog poslovanja.

Predmeti i akti u elektronskoj formi dostavljaju se u rad po unaprijed
utvrdenim putanjama koje su definirane u mapama procesa, tako da
ovlasteni namjestenik nakon ,kreiranja novog predmeta/zahtjeva“ posalje ga
po putanji nadleznoj sluzbi, odnosno obradivacu.

Clanak 48.
Dostavljanje poste koja glasi na ime sluzbene osobe zaposlene u
Opcinskog organu uprave, vrsi se preko knjige za osobnu postu.
Knjiga za osobnu postu vodi se na obrascu propisanom Naputkom o
nacinu obavljanja uredskog poslovanja.

Clanak 49.
Sluzbena glasila, casopisi, literatura i druge publikacije dostavljaju se
nadleznim sluzbama preko kartona za sluzbena glasila i Casopise.
Karton za sluzbena glasila i casopise vodi se na obrascu propisanom
Naputkom o nacinu obavljanja uredskog poslovanja.

Clanak 50.
Preporucene posSiljke, novCana pisma i druga posta koja glasi na ime,
Ciji je prijem u pisarnici pismeno potvrden, predaje se primatelju na nacin
Sto on na potvrdi o prijemu posiljke stavi svoj Citak potpis i datum prijema,
ako je to potrebno.

Clanak 51.

Prijam racuna i drugih financijskih akata i dokumentacije, za koje su
predvidene posebne evidencije zavode se u knjigu primljenih racuna i putem
iste knjige ti racuni se dostavljaju u rad nadleznoj sluzbi za financijsko -
materijalno poslovanje Opcinskog organa uprave.

Na primljene racune stavlja se otisak prijamnog Stambilja.

Knjiga primljenih racuna vodi se na obrascu propisanom Naputkom o
nacinu obavljanja uredskog poslovanja.
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Clanak 52.
Otprema racuna i drugih financijskih akata nadleznim tijelima i
sluzbama vrsi se putem knjige za otpremu racuna.
Knjiga za otpremu racuna vodi se na obrascu propisanom Naputkom o
nacinu obavljanja uredskog poslovanja.

VII - RAD SLUZBENIKA OVLASTENIH ZA RJESAVANJE PREDMETA I
AKATA

1. Prikupljanje podataka i obavjestavanje stranke

Clanak 53.

Ako je za rjeSavanje nekog predmeta potrebno prikupiti odredene
dokaze ili podatke drzavni sluzbenik odnosno namjestenik koji je ovlasten za
rjeSavanje predmeta odnosno akta, duzan je da prikupljanje tih dokaza i
podataka vrsi na nacin da se potrebni podatci dobiju u Sto kracem roku i sa
Sto manje troskova i da se pri tome izbjegne nepotrebno dopisivanje ili drugi
kontakti.

Ako se radi o pribavljanju podataka od druge sluzbe, to se, po pravilu,
vrSi kratkim putem (usmeno, telefonski), o ¢emu se sastavlja sluzbena
zabiljeSka na posebnom papiru koji se ulaze u omot predmeta.

Sluzbena zabiljeSka iz prethodnog stavka ovog clanka treba da sadrzi:
opis dobivenih podataka, ime, prezime i duznost drzavnog sluzbenika
odnosno namjestenika koji je dao podatke, datum kada su dobiveni podatci i
potpis osobe koja je sacinila sluzbenu zabiljesku.

Clanak 54.

Ako se po podnesenom aktu stranke ne moze donijeti i dostaviti
rjeSenje u roku predvidenom u Zakonu o upravnom postupku, drzavni
sluzbenik odnosno namjestenik ovlasten za rjeSavanje predmeta obavezno o
tome mora, po sluzbenoj duznosti ili na zahtjev stranke, pismeno obavijestiti
stranku, pri Cemu se iznose razlozi za takvo postupanje i daje pravna pouka.

2. Sastavni dijelovi sluzbenog akta (sluzbeni dopis)

Clanak 55.
Ako posebnim propisom nije drukcije odredeno, svaki sluzbeni akt
Opcinskog tijela uprave sadrzi osnovne i pomocne dijelove akta.

Clanak 56.
Osnovni dijelovi sluzbenog akta Opcinskog tijela uprave su:
a) zaglavlje akta - sadrzi sljedece podatke koji se piSu jedan
ispod drugog:
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Bosna i Hercegovina, Federacija Bosne i Hercegovine, Hercegovacko-
neretvanska Zupanija/kanton, Opcina Prozor-Rama, puni naziv sluzbe za
upravu, broj akta, datum donoSenja akta i sjediSte sluzbe, a stavlja se u
gornjem lijevom uglu akta, s tim Sto broj akta sadrzi sljedece podatke: broj
organizacijske jedinice, broj klasifikacijske oznake predmeta i akta i redni
broj akta uzet iz odgovarajuce osnovne knjige evidencije i godinu zavodenja,

b) naziv i adresa primatelja akta - sadrzi puni naziv odnosno ime i
prezime primatelja akta, naziv sjediSta i poStanski broj, uz naznaku ulice i
broja primatelja,

c) oznaka “ Predmet ” - sadrzi kratku sustinu pitanja ili materije na
koju se predmet odnosi i ispisuje se s lijeve strane ispod naziva adrese
primatelja, a pri odredivanju predmeta akta treba se drzati sljedecih pravila:

- za stvarne predmete, odnosno predmete koji se ne odnose na fizicke
niti pravne osobe navodi se samo kratki sadrzaj stvari o kojoj se u aktu
raspravlja (npr.objasnjenje),

- za osobne predmete (ukljucujuci sve predmete upravnog postupka),
koji se odnose na fizicke ili pravne osobe, navodi se ime, prezime i
prebivaliSte (za fizicke osobe), odnosno naziv i sjediSte (za pravnu osobu) i
kratki sadrzaj pitanja koje se odnosi na akt,

- ako se predmet odnosi na viSe osoba navodi se samo prva osoba i
rijeci “i dr.”,

d) sadrzaj teksta akta — tekst akta mora biti jasan, sazet i ¢itak i u
njemu se mogu upotrebljavati samo one skracenice koje su uobicajene i lako
razumljive, dok zakone i druge propise koji se navode u aktu treba, po
pravilu, napisati njihovim punim nazivom uz navodenje naziva, broja i
godine sluzbenog glasila u kojima su ti propisi objavljeni,

e) duznost, ime i prezime osobe ovlasStene za potpisivanje akta — stavlja
se iza teksta sadrzaja akta s desne strane, na nacin da se ime i prezime
potpisnika ispisuje, bez zagrade, neposredno ispod naziva duznosti,

f) otisak sluzbenog pecata — stavlja se s lijeve strane potpisa ovlastene
osobe i to tako da otisak pecata ne zahvati tekst naziva funkcije potpisnika
akta.

Clanak 57.

Pomocni dijelovi sluzbenog akta Opcinskog tijela uprave su:

a) broj i datum primljenog akta na koji se odgovara (npr.“veza: vas akt
broj ... od ...”), te broj i datum ranije otpremljenih akata, narocito kod
urgencija ili naknadnih posiljki (npr.“veza: nas broj ...od ...”), koji se upisuju
ispod oznake “Predmet®, a radi lakSeg zdruzivanja,

b) oznaka o prilozima, ako se uz akt dostavljaju prilozi, koja se stavlja
ispod zavrSetka sadrzaja teksta akta s lijeve strane - prilozi se oznacavaju
njihovim ukupnim brojem, ako se u tekstu navode njihovi nazivi (npr:
PRILOGA: 3), odnosno njihovim punim nazivom ako se u tekstu ne navode
njihovi nazivi (npr: PRILOG: Uvjerenje o placenom porezu),

c) oznaka nacCina otpreme akta, ako se akt ne otprema obi¢nom
posStom ili kurirom, koja se stavlja ispod sadrzaja akta s lijeve strane
(npr.“preporuceno”),
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d) oznaka “dostavljeno“ stavlja se na kraju sadrzaja teksta akta s lijeve
strane ispod oznake “prilozi”, a sadrzi nazive tijela ili fizickih i pravnih osoba
kojima akt treba dostaviti.

Clanak 58.

Drzavni sluzbenik odnosno namjeStenik ovlasten za rjeSavanje
predmeta i akata duzan je sve rijeSene predmete i akte vratiti pisarnici
putem interne dostavne knjige.

Drzavni sluzbenik odnosno namjestenik koji je bio obradiva¢ predmeta
i akta duzan je na primjerku akta koji ostaje u arhivi (kopija akta) ispod
sadrzaja teksta s njegove lijeve strane, napisati naputak pisarnici kako
dalje s aktom treba postupiti
Naputak iz prethodnog stavka sadrzi sljedece podatke:

- nacin otpreme (preporuceno, dostavljac),

- ako se akt treba ustupiti drugoj sluzbi istog tijela uprave na
rjeSavanje, upisuje se broj organizacijske jedinice kojoj akt treba ustupiti na
rjeSavanje,

- ako akt treba staviti u “rokovnik predmeta” upisuje se oznaka “R”,

- ako se akt treba arhivirati stavlja se oznaka “a/a”.

Ako je doneseno zajednicko rjeSenje za viSe posebnih predmeta,
drzavni sluzbenik odnosno namjestenik koji je bio obradiva¢ predmeta duzan
je da na vidnom mjestu u gornjem dijelu primjerka akta koji se odlaze u
arhivu upisati brojeve svih predmeta koji su zajedno rijeSeni.

Clanak 59.

Ovlasteni namjeStenik pisarnice duzan je prilikom primanja rijeSenih
predmeta provjeriti da 1li akt sadrzi sve podatke koji su bitni za pravilno
razvodenje akata i predmeta i njihovo otpremanje i arhiviranje, a osobito
sadrzi li akt podatke predvidene u ¢lanku 56. tocke b), c), d) i f) i clanka 58.
ovog Pravilnika i da li je predmet vracen kompletan.

Na uocene nepravilnosti iz prethodnog stavka ovog clanka, ovlasSteni
namjeStenik pisarnice duzan je upozoriti drzavnog sluzbenika odnosno
namjeStenika koji je bio obradivac¢ predmeta, koji je obavezan izvrSiti
ispravke tih nepravilnosti i nakon toga rijeSeni predmet, odnosno akt vratiti
na dalji postupak.

VIII - RAZVODENJE AKATA I PREDMETA

Clanak 60.

Nakon $§to od strane drzavnog sluzbenika odnosno namjesStenika koji je
bio obradivac predmeta primi zavrSeni predmet, ovlasSteni namjeStenik
pisarnice pristupa njegovom razvodenju koje se vrsi na sljedeci nacin:

- u odgovarajucoj knjizi evidencije iz ¢lanka 4. ovog Pravilnika, u koju
je akt odnosno predmet zaveden, vrSi se popuna rubrika koje se odnose na
nacin kako je predmet, odnosno akt rijeSen (ako se radi o upravnim
predmetima ovi podaci uzimaju se iz rjeSenja ili zakljucka, a ako se radi o
drugim predmetima i aktima, iz samog akta koji je napisan od strane
sluzbenika odnosno namjestenika koji je bio obradivac predmeta),
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- ako je na aktu stavljena oznaka “a/a” akt je potpuno zavrSen i on se
treba staviti u arhivu na propisan nacin,

- ako je na aktu stavljena oznaka “R” i datum do kada predmet,
odnosno akt treba drzati u roku — akt odnosno predmet se stavlja u rokovnik
predmeta,

- ako je na aktu upisan naputak da se akt ustupi drugoj sluzbi
Opcinskog tijela uprave prema podatcima koji se nalaze na prijamnom
Stambilju, treba izvrSiti zamjenu broja organizacijske jedinice kojoj akt treba
ustupiti u rad i nakon toga taj predmet odnosno akt treba dostaviti u rad toj
organizacijskoj jedinici,

- ako je u popratnom aktu napisano da se izvorni akt, odnosno cijeli
predmet treba dostaviti nekom drugom organu uprave ili instituciji koji su
nadlezni za rjeSavanje tog akta odnosno predmeta, u tom slucaju prvo se
postupa na nacin propisan u alineji 1. ovog ¢lanka i nakon toga popratni akt
s izvornim aktom odnosno cijeli predmet treba dostaviti organu ili instituciji
koja je naznaCena u popratnom aktu, a primjerak popratnog akta koji ostaje
u arhivi — arhivirati.

- u elektronskoj aplikaciji nakon Sto zavrSi predmet obradivac je
duzan: da stavi predmet u rokovnik, ukoliko je za dalje rjeSavanje nadlezan
drugi organ, vodi racuna o rokovima i upozori na prekoracenja, izvrsi akcije
zakljucCivanja predmeta, i po zakljucivanju predmeta isti poSalje u arhivu.

IX - ROKOVNIK PREDMETA

Clanak 61.

Rokovnik predmeta predstavlja fascikla ili ormar s pregradama u koji
se stavljaju predmeti i akti koji nisu rijeSeni, jer nedostaju odredeni
dokumenti potrebni za njihovo rjeSavanje.

Svaki rokovnik ima 32 fascikle, odnosno pregrade koje su oznacene
datumima u mjesecu, tako da svaki datum ima svoju fasciklu, odnosno
pregradu, a 32 fascikla, odnosno pregrada sluzi za ulaganje onih predmeta i
akata Ciji rok ce uslijjediti u narednom mjesecu.

Elektronska aplikacija DocuNova sadrzi rokovnik predmeta u koju se
takoder upisuju naznake navedene u stavku 1 ovog clanka.

Clanak 62.

Nalog za stavljanje predmeta u rokovnik daje drzavni sluzbenik
odnosno namjestenik koji radi na predmetu kada utvrdi da od podnositelja
akta treba traziti odredene podatke ili neki akt ili ispravu ili izvrSi neku
drugu radnju, neophodnu za rjeSavanje predmeta.

Nalog se daje tako Sto se na omotu predmeta upisuje oznaka “R” i
datum do kada predmet mora biti u rokovniku.

Stavljanje predmeta u rokovnik vrsi se po klasifikacijskim oznakama
predmeta i akata i prema datumu roka koji su oznaceni za cuvanje predmeta
i akata u rokovniku.

Predmet se ulaze u onu fasciklu, odnosno pregradu koja odgovara
upisanom oznake “R” na omotu predmeta.
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Clanak 63.

Ovlasteni namjesStenik pisarnice duzan je svaki dan na pocetku radnog
vremena izvrSiti uvid u fasciklu,odnosno pregradu predvidenu za taj datum i
ako u njima ima predmeta i akata, duzan je te predmete i akte, putem
interne dostavne knjige, dostaviti drzavnom sluzbeniku odnosno
namjeSteniku koji je obradivac¢ predmeta.

Clanak 64.

Ako trazeni podatci, isprave i drugi akti nisu dostavljeni do oznacenog
roka, drzavni sluzbenik odnosno namjeStenik koji je obradiva¢ predmeta
duzan je napisati i poslati urgenciju, a predmet ponovo sa novim rokom
vratiti radi stavljanja u rokovnik.

Ako se trazeni podaci, akt, isprave ili drugi akt u vezi s predmetom
odnosno aktom koji se nalazi u rokovniku, dostave prije isteka oznacenog
roka, ovlasteni namjeStenik za poslove protokola duzan je primljene akte
zdruziti s predmetom iz rokovnika i cijeli predmet odmah dostaviti u rad
drzavnom sluzbeniku odnosno namjesSteniku koji je obradiva¢ predmeta.

X - OTPREMANJE POSTE

(3) Nac¢in otpremanja poste

Clanak 65.
Otpremanje posSte moze se vrSiti preko posStanske sluzbe ili putem
kurira..
Otpremanje poste preko posStanske sluzbe vrsi namjeStenik ovlasSten za
poslove otpreme poste.
Otpremanje poSte unutar mjesta sjediSta Opcinskog organa uprave
vrsi kurir.

Clanak 66.
Otpremanje posSte vrSi se tako da se svi predmeti preuzeti u toku
radnog vremena trebaju otpremiti istog dana.
Preuzeti predmeti poslije zakljucivanja otpremnih knjiga, ako nisu
zurnii, otpremiti ¢e se narednog radnog dana.

Clanak 67.
Predmeti ili akti koji se istog dana upucuju na istu adresu, stavljaju se
u jedan omot.
Ako se jedan od tih predmeta Salje preporuceno, treba u zajednicki
omot staviti i ostale predmete koji bi se inace otpremali kao obi¢ne posiljke,
ako se time postizu ustede u poslovanju.
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Ako se na istu adresu istodobno otprema veliki broj akata ili neki drugi
materijali koji ne mogu stati u omot, treba ih upakirati i otpremiti po
vazecim poStanskim propisima.

Clanak 68.

Na omotnici u kojoj se otpremaju sluzbeni predmeti i akti treba u
gornjem lijevom uglu upisati tocan naziv i adresu posiljatelja i naziv akta koji
se nalazi u omotnici,a na sredini omotnice se upisuje naziv primaoca, zatim
mjesto (sjediSte) primatelja, a ispod toga njegova bliza adresa (poStanski broj,
ulica i broj ili zadnja posta).

Ovi podatci mogu se upisivati ¢itko rukopisom ili pisac¢im strojem.

Clanak 69.

Omotnice s povjerljivim i strogo povjerljivim aktima moraju biti
zapecacene ili na drugi pogodan nacin osigurane.

Pecacenje omotnice iz prethodnog stavka vrsi se, po pravilu, tako Sto
se na sredini poledine omotnice utisne zig (metalni pecat) preko rastopljenog
pecatnog voska, a zatim se stavljaju otisci pecata tijela odnosno sluzbe na
sastavcima u svakom kutu poledine omotnice.

2. Knjiga za otpremu poste putem kurira

Clanak 70.

Dokumenti, predmeti i drugi akti u upravnom postupku, vrijednosti,
povjerljive i strogo povjerljive posiljke otpremaju se preporuceno, odnosno u
zatvorenim neprovidnim omotnicama ili putem knjige za otpremu poste ako
se dostavljanje vrsi putem kurira.

Knjiga za otpremu poste putem kurira vodi se na obrascu propisanom
Naputkom o nacinu obavljanja uredskog poslovanja.

Clanak 71.

Akti i drugi materijali koje treba Zurno otpremiti drugim tijelima ili
pravnim i fizickim osobama u mjestu sjediSta Opcinskog tijela uprave,
upisuju se u knjigu za otpremu poste putem kurira i odmah dostavljaju
kurirom.

3. Knjiga za otpremu poste putem postanske sluzbe

Clanak 72.
Sva posta koja se otprema preko posStanske sluzbe razvrstava se u
dvije skupine:obicne posiljke i preporucene posiljke i stavlja se u
odgovarajuce omotnice.
Ako za otpremanje preporucenih posiljki postoje posebne otpremne
knjige propisane od strane postanske sluzbe koriste se te knjige.
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Clanak 73.

Evidencije o izvrSenoj otpremi posiljki preko postanske sluzbe sluzi za
pravdanje utroSenog novca za posStanske troskove.

Svakog dana poslije otpremanja posSte vrSi se sabiranje ukupno
utroSenog novca za postarinu i taj iznos upisuje se u odgovarajucu rubriku
knjige za otpremu poSte putem posStanske sluzbe.

Knjiga za otpremu poSte putem poStanske sluzbe vodi se na obrascu
propisanom Naputkom o nacinu obavljanja uredskog poslovanja.

XI - ARHIVIRANJE I CUVANJE PREDMETA I AKATA

1. Stavljanje predmeta i akata u arhivu

Clanak 74.

Predmeti i akti u kojima je postupak u potpunosti zavrSen (rijeSeni
predmeti i akti) odlazu se u arhivu Opcinskog tijela uprave.

Prije stavljanja predmeta i akata u arhivu, namjeStenik za poslove
protokola je duzan provjeriti narocito sljedece Cinjenice:

- da li je postupak po predmetu u potpunosti zavrSen,

- da li se u predmetu nalaze prilozi i dokumenti koje bi trebalo vratiti
strankama,

- da uz predmet nisu pogreskom pripojeni akti nekog drugog predmeta
ili njegovi prilozi i slicno,

- da 1li su u predmetu kronoloSkim redom slozeni prilozi evidentirani
na prvoj unutarnjoj stranici omota za predmete i akte.

Ako su omoti za predmete i akte znatno oSteceni, predmet odnosno akt
treba prije stavljanja u arhivu staviti novi omot i na njemu upisati podatke s
omota koji se zamjenjuje.

Arhiviranje u elektronskoj formi

- obradivac zavrSava predmet u elektronskoj formi i pravi zabiljeSku
da se predmet arhivira, te isti Salje u pisarnicu, a potom na arhiviranje.

(4) Sredivanje i cuvanje predmeta u arhivi

Clanak 75.

ZavrSeni predmeti i akti sreduju se u arhivi tako Sto se slazu po
klasifikacijskim oznakama, a unutar tih oznaka po rednim brojevima iz
odgovarajuce knjige evidencije u koju su zavedeni, a sve u skladu sa
Zakonom o arhivskoj gradi (Sluzbene novine HNZ/K br: 7/04).

Za predmete iste klasifikacijske oznake, po pravilu, treba predvidjeti
poseban fascikl u koji ce se zavrSeni predmeti odlagati.

67




Na fascikle iz prethodnog stavka upisuju se sljedeci podaci: naziv tijela
uprave, odnosno sluzbe za upravu, klasifikacijska oznaka predmeta i akata i
godina u kojoj je postupak po tim predmetima zavrSen, te oznaku kratke
sadrzaja predmeta.

Pojedini opsezniji predmeti mogu se cuvati odvojeno u posebnom
fasciklu.

Clanak 76.
Arhivirani predmeti oznaceni “povjerljivo” odnosno “strogo povjerljivo”
cuvaju se odvojeno od obi¢nih akata, u zeljeznim ormarima ili kasama ili
drvenim ormarima koji moraju biti zakljucani.

(5) Rukovanje s predmetima stavljenim u arhivu

Clanak 77.
Predmeti i akti odlozeni u arhivu Opcinskog tijela uprave moraju se, do
predaje nadleznom arhivu, ¢uvati u sredenom stanju, u skladu sa propisom
koji se odnosi na ¢uvanje arhiviranih predmeta i akata.

Clanak 78.

Predmetima i aktima stavljenim u arhivu Opcinskog tijela uprave
rukuje namjestenik ovlasten za poslove arhive.

Predmeti i akti stavljeni u arhivu izdaju se iz arhive samo uz revers.

Reversi se Cuvaju u posebnom fasciklu, a po povratku predmeta,
odnosno akta, revers se poniStava i vraca drzavnom sluzbeniku odnosno
namjesSteniku koji ga je potpisao.

Revers iz stava 2. ovog clana izdaje se na obrascu propisanom
Naputku o nacinu obavljanja uredskog poslovanja.

Clanak 79.

Ako predmetu koji je stavljen u arhivu radi zdruzivanja treba
prikljuciti akte primljene poslije njegovog arhiviranja, taj predmet izdaje se
bez reversa i nakon zdruzivanja vraca u arhivu.

Predmeti i akti stavljeni u arhivu mogu se izdavati drugim tijelima
uprave, odnosno drugim sluzbama za upravu samo po pismenom odobrenju
Opc¢inskog nacelnika odnosno pomocnika Opcinskog nacelnika nadlezne
sluzbe.

Clanak 80.
Razgledanje i prepisivanje akata koji se odnose na upravne predmete
vrsi se u skladu osa odredbama zakona kojim je ureden upravni postupak, a
koje se odnose na nacin razgledanja spisa, o troSku podnosioca zahtjeva, u
prostorijama pisarnice.
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Izdavanje i ovjeravanje prijepisa akata, dokumenata, uvjerenja,
potvrda i drugih akata koji se nalaze u arhivi, na zahtjev zainteresiranih
osoba, vrS§i se prema propisima kojima je ureden upravni postupak odnosno
prema federalnim propisima o ovjeravanju potpisa, rukopisa i prijepisa,
samo uz pismeno odobrenje pomocnika nacelnika Sluzbe za opcu upravu i
drustvene djelatnosti.

Clanak 81.

Rokovi ¢uvanja registracijskog materijala u arhivi Opcinskog tijela
uprave utvrduju se u Listi kategorija registracijskog materijala s rokovima
cuvanja koju donosi Opcinski nacelnik odnosno pomocnik Opcinskog
nacelnika nadlezne sluzbe, uz suglasnost nadleznog arhiva.

Rokovi ¢uvanja registracijskog materijala utvrduju se na mjesece,
godine i trajno.

Cjelokupni registracijski materijal nastao u radu Opcinskog tijela
uprave upisuje se u arhivsku knjigu.

XII - ORGANIZACIJA RADA

Clanak 82.
Prijam stranaka obavlja se svakodnevno u okviru redovnog radnog
vremena, a izuzetno i izvan tog vremena, ako za to postoje opravdani razlozi.
Prijam stranaka, po pravilu, vrSe drzavni sluzbenici odnosno
namjesStenici koji su ovlasteni da strankama daju potrebna obavjeStenja i
upute u vezi njihovih zahtjeva za ostvarivanje prava i izvrSavanje obaveza.

Zavisno od potrebe, drzavni sluzbenik odnosno namjeStenik iz
prethodnog stavka moze stranku uputiti drzavnom sluzbeniku odnosno
namjesSteniku koji je nadlezan za rjeSavanje zahtjeva stranke radi dobivanja
potrebnih objasnjenja o rjeSavanju njenog zahtjeva.

Clanak 83.

Radne prostorije Opcinskog tijela uprave rasporeduju se tako da
stranke mogu brzo i organizirano bez nepotrebnog zadrzavanja, obaviti
posao zbog kojeg su dosle.

Radne prostorije jedne organizacijske jedinice trebaju, po mogucnosti,
biti povezane i na istom katu.

Katovi i radne prostorije na svakom kutu obiljezavaju se rednim
brojevima.

Na vratima radnih prostorija nalazi se naziv sluzbe, oznaka poslova i
ime drzavnog sluzbenika odnosno namjestenika koji radi u radnoj prostoriji.

U hodniku zgrade, kod ulaznih vrata, treba na vidnom mjestu istaci
raspored Opcinskog tijela uprave odnosno sluzbi za upravu, a na
odgovarajucéim oglasnim plo¢ama, treba istaci potrebna obavjeStenja i upute
o nacCinu ostvarivanja odredenih prava stranaka i spisak dokumenata
potrebnih za ostvarivanje tih prava.

69




Clanak 84.

Pribavljanje odredenih podataka o cinjenicama o kojima Opcinska
tijela uprave vode odgovarajuce evidencije, koje su potrebne za rjeSavanje
odredene upravne ili druge stvari, vrsi se putem telefona, o cemu se sastavlja
sluzbena zabiljeSka na posebnom papiru.

Zabiljeska treba da sadrzi podatke o sugovorniku (naziv tijela, ime i
prezime sugovornika, sadrzinu priopcenja, potpis i datum i vrijeme kada je
zabiljeSka sacinjena).

Pribavljanje cinjenica na nacin predviden u stavku 1l.ovog clanka
primjenjuje se prilikom pribavljanja podataka unutar Opcinskog tijela
uprave odnosno od drugih sluzbi za upravu, kao i od drugih tijela uprave i
sluzbi za upravu istog nivoa vlasti.

Clanak 85.

Radno vrijeme Opcinskog tijela uprave odredeno je odlukom
Opcinskog vijeca, a na nacin da stranke jednim dolaskom mogu obaviti istog
dana sve poslove zbog kojih su dosle u Opcinsko tijelo uprave.

Po zavrSetku radnog vremena, svi predmeti, akti i drugi sluzbeni
materijali, pecati, zigovi, Stambilji i drugi akti moraju se cuvati u
zakljuCanim ormarima, kasama, stolovima ili u radnoj prostoriji u kojim su
osigurani od dolaska u posjed neovlastenih osoba.

Clanak 86.

Opcinsko tijelo uprave ima Stambilje koji sluze za preslikavanje
odredenog kraceg teksta na akte, spise i drugu dokumentaciju.

Stambilji Opcéinskog tijela uprave su pravokutnog ili cetvrtastog oblika,
a izraduju se od gume, plasticne mase ili drugog slicnog materijala.

Izradu Stambilja Opcinskog tijela uprave, njegov sadrzaj i namjenu
odreduje Opcinski nacelnik odnosno pomocnik Opcinskog nacelnika
nadlezne sluzbe, o ¢emu se donosi posebno rjeSenje.

Opcinski nacelnik ce posebnim rjeSenjem ovlastiti sluzbenu osobu
pisarnice ili pomocnika nacelnika koji ¢e voditi knjigu evidencije o pecatima,
njihovom ¢uvanju i upotrebi.

Pecati se moraju cuvati i upotrebljavati tako da se onemoguci njihova
zlouporaba.

XIII - PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 87.

Osim nadzora nad postivanjem pravila uredskog poslovanja
propisanog Uredbom o uredskom poslovanju tijela uprave i sluzbi za upravu
u Hercegovacko-neretvanskoj zupaniji/kantonu (Narodne novine HNZ/KZ
broj:1/00) ,Naputka o nacinu obavljanja uredskog u Zupanijskim tijelima
uprave i sluzbama za upravu jedinica lokalne samouprave u hercegovacko-
neretvanskom kantonu (Sluzbene novine HNK/Z broj:7/00), Opcinski
nacelnik obvezan je po isteku kalendarske godine formirati komisiju koja ce
izvrSiti kontrolu pravilnosti obavljanja uredskog poslovanja sukladno
propisima i ovom Pravilnikom.
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Prema drzavnim sluzbenicima i namjeStenicima koji ne postuju pravila
uredskog poslovanja poduzet ¢e se mjere sukladno Zakonu o drzavnoj sluzbi
Federacije Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije BiH“ broj
29/03, 23/04, 39/04, 54/04, 67/05 i 8/06) i Zakonu o namjeStenicima u
organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine
Federacije BiH“ broj 49/05).

Clanak 88.
Na sva pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuju se
odredbe Uredbe i Naputka.

Clanak 89.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana objave u
»Sluzbenom glasniku Opc¢ine Prozor-Rama“.
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